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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

S6:4048 1QD-BTC Ha Néi, ngay A4 thang 3 nam 2025

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché lam viée cua B Tai chinh

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can cir Nghi dinh $0 29/2025/ND-CP ngay 24 thang 02 nam 2025 cua
Chinh ph quy dinh chicc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chue cua Bo Tai
chinh,

Can cir Nghi dinh sé 39/2022/ND-CP ngay 18 thang 6 nam 2022 cua Chinh
phii ban hanh Quy ché lam viéc cua Chinh phu,

Theo dé nghi cua Chanh Van phong Bé Tai chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua Bo Tai
chinh.

~ Didu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngdy 15/3/2025, thay thé
Quyet dinh s6 111 1/QD-BTC ngay 15/5/2024 cua B truong Bo Tai chinh vé viéc
ban hanh Quy ché lam viéc cua B¢ Tai chinh va Quyet dinh so 1298/QDb-BKHDT

ngay 20/9/2017 cua B¢ truong Bo Ké hoach va Dau tu vé viéc ban hanh Quy ché
lam viéc cua Bo Ke hoach va Dau tu.
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Pidu 3. Linh dao Bo, Thu truong cac don vi, cong chue, vién chire, nguoi

lao dong thudc Bo Tai chinh va cac to chur, ca nhan c¢6 lién quan chju trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./. o

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- Viin phong Chinh phu (dé ble),
- Lanh dao B{;

- Céc don vj thudc Bo;

- bU, CD, TN, NC;

- Luu: VT, VP (20b)




BOQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
— Poc ldp - Trr do - Hanh phice

QUY CHE
] Lam viéc ciia B§ Tai chinh
(Kém theo Quyét dinh s6 1018 /QP-BTC ngay 14/3/2025 cua B¢ Tai chinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twgng 4p dung
1. Quy ché nay quy dinh vé& nguyén tic lam v1ec ché dd trach nhiém; quan
hé cong tac; pham vi, cich thire, quy trinh giai quyet cong viéc; chuong trinh

cdng tac; theo ddi, ddn dbc, kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vy dugc giao; ché
do thong tin, bdo cdo cua cac don vi, ca nhén thudc B¢ Tai chinh.

2. Cong chirc, vién chire, ngudi lao dong, cac don vi thude Bo; céc co quan,
to chirc, ca nhan c6 quan hé cong tac v&i B Tai chinh chiu su diéu chinh cua Quy

ché nay.
Didu 2. Giai thich tir ngir
Trong Quy ché ndy, cac tir ngi¥ dudi ddy duoc hidu nhu sau:

I. Pon vi thude B la; cac Cuc, Vu, Kho bac Nha nuée, Uy ban ching
khoan Nha nudc, Bao hiém x& hdi Viét Nam, Vin phong B, Thanh tra Bo; céc
don vi su nghiép cdng ldp thudc B§; cdc Truong, Hoc vién, Doanh nghiép, Trung
tam thudc B& Tai chinh.

2. Lanh dao Bd 1a Bd trudng va cac Thir truong; Lanh dao don vi 14 Tha
trudng va cac Phd Thu truéng don vi.

3. Thu truéng don vj 1a Cuc trudng, Vy truong, Giam doc Kho bac Nha
nude, Chit tich Uy ban chimg khodn Nha nuéc, Gidm dbc Bao hiém x3 hoi Viét
Nam, Chénh Van phong B¢, Chanh Thanh tra B9, V:c;n trudng, Hiéu trudng
Trudng, Giam dbc Hoc vién, Tong Bién tip, Tong gidm dbc Doanh nghiép, Giam
d6c Doanh nghiép, Giam déc Trung tdm thude Bo Tai chinh.

4. Phé Thu truong don vj la Phé Cuc trudng, Phé Vu truong, Pho Giam débc
Kho bac Nha nuéc, Phé Chu tich Uy ban chiing khodn Nha nuéc, Phé Giam déc
Bao hiém xa hdi Viét Nam, Phé Chanh Vin phong B6, Phé Chanh Thanh tra B9,
Phé Vién trudng, Pho Hiéu truéng Truong, Pho Giam doc Hoc vién, Phé Téng
Bién tap, Pho Téng gidm déc Doanh nghiép, Phé Giam dbc Doanh nghiép, Phé
Giam dbc Trung tam thudc B Tai chinh.

5. Pon vi chtt tr1 & don vi dugc giao chju trach nhiém chinh trong viéc td chiic
trién khai, tham muu giai quyet cong viéc, nhiém vy. Pon vi phédi hop 1a don vi chiju
trach nhiém tham gia vé ndi dung lién quan thuc chirc ning, nhi¢m vu dugc giao.
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6. Chuong trinh cong tic ciia Bj 14 tdng thé cac ké hoach, chwong trinh, dé
an, nhiém vu cta B§ Tai chinh thyc hién trén tat ca cac linh vuc cdng tac theo
chitc néng, quyén han va co cdu td chirc cia B Tai chinh.

.1 ~ '-: ~ A
Dieu 3. Nguyén tic lam viée

I. Bao dam sy lanh dao cua Pang, thyc hién nguyén tic tdp trung dan ch,
16 rang, cong khai, minh bach, doan két nhim phat huy sirc manh cua tap thé
Lénh dao B9, cdc don vi trong thire hign nhiém vu.

2. Giai quyét cong viéc theo ché d thu trudng, theo ding nhiém vu, thdm
quyén pham vi trach nhiém, tuan thu quy dinh ctia phap fudt va Quy ché lam viéc
cua B§, cap dudi phai nghlem tic chap hanh su lanh dao, chi dao cua cép trén,
khong chuyen cac cong viée thude thim quyen giai quyét cia don vj 1én co quan
cdp trén; cap trén khéng l1am thay cdng viée cla cip dudi va ngugc lai.

3. Dé cao trach nhiém ctia Thi trwdng don vi, Lanh dao Bo phu trach linh
vuc, cong viée duge giao, Thi trudng don vi cha tri, Thi trudng don vi phéi hop.
Trong phéan cong céng viéc, mot viéc chi dugce giao mot don vi chu tri, thudc mét
Léanh dao Bo, Lanh dao don vi phu trach va chju trach nhiém. Viéc phan cong can
phén dinh & trach nhiém don vj chu tri, don vi phdi hop, khéng 14y v kién don vi
khéong lién quan. Thu trudng don vi chu tri phéi chju trach nhiém chinh v céng
viéc dugce phén cong, chi dong phf)i hep véi cac don vi lién quan. Thu truc’mg cac
don vi lién quan cé trach nhiém pho1 hop véi don vi cha trl trong pham vi chire
ndng, nhiém vu cua don vi minh va chju trdch nhiém vé ndi dung, thoi gian, chét
luong, két qua phéi hop cong tac. Lanh dao Bo phu trach phai chju trach nhiém
chinh vé céng viéc, két qua, tién d6 nhiém vy duoc phan cong.

4. Cha dong ném bit, phbi horp vdi cic co quan, don vi lién quan, thyc hién
g1a1 quyét cong viéc ding pham vi thdm quyén duoc phan céng. Trinh ty, thi tuc
va thol han giai quyét cong viéc phai tusn thi theo ding quy dinh cia phép luat,
chuorng trinh, ké hoach cong tic ciia Chinh phu, cia B Tai chinh va Quy ché lam
viéc, trir trudomg hop dot xuét hodc 6 yéu cau khéc clia co quan cép trén,

5. Phdt huy ndng lyc va sd trudong cua cdng chire, vién chire, ngudi lao
dong dam bao su phdi hop cong téc, trao ddi théng tin trong giai quyét cong viéc
va trong moi hoat déng ding theo chirc ning, nhiém vy, quyén han dugc phap
luét quy dinh.

6. Pdy manh ing dung cdng nghé thong tin trong cac hoat dong chi dao,
didu hanh va giai quyét cong viéc ciia Bo va cée don vi thude Bo.

7. Gifr gin, bao vé bi mat Nha nudc theo cac quy dinh cua phap luét vé bao
vé bi mat Nha nudc va ctia B§ Tai chinh.

8. Thuc hién nén hanh chinh thdng nhét, théng sudt, lién tuc, dan chg, hién
dai, liém chinh, hiéu luc, hiéu qua, phuc vu Nhan déan va chiju su kiém tra, giam

sat cuia Nhan dan.
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Chuong II
TRACH NHIEM, PHAM VI, CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC

Pidu 4. Trach nhiém, pham vi, cich thirc gidi quyét cong viée ciia Bo
truwéng Bo Tai chinh
1. Trach nhiém cia B6 trudng

a) Quyét dinh cdc cong viée thudc pham vi quan ly ctia B§ va chiju trach
phiém trude Thu tudng Chinh phd, Chinh pht, Quéc héi vé céc linh vue do B
quén ly. Chi dao, diéu hanh B§ thuc hi¢n chirc néng, nhiém vy va quyén han theo
diing quy dinh ctia Hién phap, Luat To chie Chinh phu, Nghj dinh ciia Chinh pht
quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu t§ chic cia B9, co quan
ngang B, Nghi dinh ctia Chinh phu quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyen han va
co céu td chire cia B6 Tai chinh, Nghi dinh ban hanh quy ché 1am viéc cia Chinh
phtt va cac van ban phap luat c6 lién quan.

b) Xem xét dé trinh Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu giai quyét cac cong
viée trong linh vue quéan 1y cia Bo thudc thdm quyén cia Chinh pht, Tha tudng
Chinh phu.

¢) Phén c6ng céng viéc cho cac Thu truong g|a1 quyét mét sd cdng viée
thudc nganh, linh vuc quan ly cia B§ theo quy dinh cua phap ludt; uy quyen cho
Thu trudong cac don vi thude B thuc hi€én mét s& cong viéc cu thé trong khuén
khd phép luat; chu ddng phéi hop vdi cac B, cg quan khac dé xr 1y céc van dé
c6 lién quan dén nhiém vu cua Bg hodc céc vin dé do Chinh phi, Thi tuéng
Chinh phu phén céng; trién khai thuc hién céc chu truong, chinh sach cua Pang,
Nha nuée. Khi B trudng véng mit, B6 trudng giao mot Thir trudng thay mit BO
truong lanh dao cong tac ciia B¢ Tai chinh.

d) Chi dao viéc hudng dan thanh tra, kiém tra hoat dong ddi véi cic B,
nganh, Uy ban nhén dén cac cép, cac td chic khéc, cdc co quan chuyen nganh &
dia phuong trong viéc thyuc hién phap ludt, nhiém vu d@ phén cdng, phén cép
thudc linh vuc quan ly nha nuédce ctia Bo Tai chinh.

d) Ky céc vin ban thudc thdm quyén ctia B trudng theo quy dinh tai khoan
1 Didu 38 Quy ché nay.

¢€) Chi dao hudng din, kiém tra cac vén ban quy pham phap luat do cac B,
Hbi déng nhan dan, Uy ban nhan dén cip tinh ban hanh ¢é lién quan dén nganh,
Iinh vue thudc pham vi quan ly nha nude cia B Tai chinh.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ciia B trudng

Bo trudng lanh dao, chi dao chung va toan dién cac nhiém vy c¢dng tac cua
Bé va cua nganh Tai chinh; lanh dao va diéu hanh hoat dong cua Linh dao B9,
thu trudng don vj thuée Bo Tal chinh; thuc hi¢n trach nhiém thanh vién Chinh
phu theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ciia Chinh phd. B6 truong giai quyét cic
cong viéc sau day:

a) Nhitng cong viéc thude thdm quyén cla Bo trudng theo quy dinh cia
Hién phép, Luat Té chire Chinh phi, Quy chc lam viéc cua Chinh phu, céac
vin ban quy pham phdp luat khdc; nhiing van dé dugc Chinh pht, Thu tudng
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Chinh pht giao hodc 0y quyén;'céc cdng viéc thude linh vuc cdng tac cua Bo
trudng theo phan cdng tai Quyét dinh phén cong linh vyc phu trach cia Lanh
dao B6 Tai chinh.

b) Cac van dé c6 tinh chit chién lugc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
phét trién trung han, dai han; de an, nhiém vu trinh Ban Chap hanh Trung vong,
B Chinh tri, Ban Bi thu; Quéc hoi, Uy ban Thudng vu Québc hoi va cac co quan
cia Quéc h01 Chinh phu Tht tuéng Chinh pht; dé an xay dyng van ban quy
pham phap luét va quan ly diéu hanh chinh sach phat trién kinh té - xi hdi va tai
chinh — ngén sach.

o ©) Truc,tiép giai quyét mot sd viéc da phan cho Thi truéng, nhung thiy can
thiét vi tinh cap bach hodc c6 ndi dung quan trong hodc do Thir truong duge phan
céng phu trach di cong tac, vang mit.

d) Céc ndi dung khac B6 trudng quyét dinh theo quy dinh ctia phép luat.

3. Céch thirc giai quyét cac cong viée clia Bd trudng

a) Dua ra tdp thé Lanh dao BJ trac déi hodc ldy y kién cta cac Lanh dao
Bb trude khi xem xét, quyét dinh céc vén dé:

- Chuong trinh cdng tac, du kién chuong trinh xay dung vin ban quy pham
phap luét hing nam va dai han cia B Tai chinh. Cac du an Ludt, Phap 1énh, Nghi
dinh ctia Chinh pht, Quyét dinh cta Tha tudng Chinh pht va céc dé an do Bo Tai

chinh chu tri soan thao trinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu Trung uwong Dang, Québe
héi, Uy ban Thuong vu Quéc hdi, Chinh phv, Thii tuéng Chinh phd ban hanh.

- Céc chién luge, quy hoach, chuong trinh, ke hoach phat trién dai han, trung
han (10 ndm, 5 ndm, 3 ndm) va hang nam vé kinh té - x4 hoi, céc can dbi 1on vi mo
cht yéu ctia nén kinh t& quoc dén, ddu tu phat trién, tai chinh - ngan sach nhéa nudc
va céc linh vyce thude pham vi quan 1y nha nuée cua B Tai chinh.

- Cac co che chinh sach quan ly kinh t& vi md, _quan ly tai chinh — ngén
sach, quy hoach tong thé quoc gia, déu tu trong nuée, dau tu nude ngoai vao Viét
Nam va dau tu ciia Viét Nam ra nudc ngoai.

_ - Dy toén ngén sdch nha nuéc, phuong an phén bd ngan sach trung wong,
sb bd sung tir ngan sdch trung wong cho ngén sach céc dia phuong, ty 1¢ phén chia
cac khoan thu gifta ngan sach trung wong va ngan sach dia phuong va tong quyét
toan ngan sach nha nuéc hing nam trinh Chinh phu, Uy ban Thudng vu Quéc hoi,
Quéc héi.

-Ké hoach diu tur céng cia quoc gia trung han va hing nam, cic Chuong
trinh muc tiéu qudc gia, Chuong trinh dau tu céng va cac Chuong trinh, Dy an khic.

~ - Thanh lép, chia tach, sap nhép, giai thé, xdy dung chirc ning nhiém vy va
co cau td chirc cia cac co quan, don vi, doanh nghiép thude Bd Tai chinh.

- Cic van d&, ndi dung khac (néu can thiét).

b) Xt ly c¢dng viéc trén hd so, tai lidu trinh cia don vi thudc B hodc tai
liéu bdo cdo cod lién quan.

c) Hop, lam viéc véi Lanh dao B9, Thu trudng don vi thube Bo co lién
quan va céc chuyén gia dé tham khéo trudce khi quyét dinh,
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d) Phan cong, uy quyen cho mét Thir truong hodc Uy quyén cho Thu
trudmg don vi thudc B giai quyét, xir ly cong viée thudc trach nhiém cia B
trudng. Bo trudng khéng xir ly nhimg nhiém vy, linh vuc, cdng vige dd phén
cong cho Thi truong.

d) Thanh 1ap cac t6 chirc phdi hop lién nganh dé chi dao dbi voi mot sb vén
dé phic tap, quan trong lién quan dén nhiéu nganh, nhidu dia phuong va phai xir
ly trong thoi gian dai.

e) Ngoai cac cach thirc trén, B trudng giai quyét cong viéc théng qua: di
cdng tac, di nghién ctru, khdo sat, lam viée tai dia phuong, co s, gidi trinh, tra 101
chit van cia Dai biéu Quéc hdi; tra 1o kién nghi cda cir tri; hop bao, tiép khach
va cac cach thirc phi hop khdc.

Pidu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Thir truwéng

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Thir trudng

Céc Thir trudng duge B trudng phén cong phu trach mét s6 linh vuc, dia
ban cdng téc; truc tiép chi dao diéu hanh hoat dong cia mdt so don vi va theo doi
hoat dong kinh té - x4 hoi, tai chinh - ngén sach - du tu clia mot sé BY, nganh, dia
phuo‘ng, duoc sit dung quyén han cha B trudng, nhin danh Bd truong khi giai
quyét cc cdng viéc thude linh vuce duge phan cong va chiu trach nhiém truc tiép,
toan dién, moi mat trude B trudng, trude phap luat vé nhimg quyét dinh cia minh.

Péi véi nhiing nhiém vu, [inh vuc, cong viée da dugc Bo trudng ty quyén,
phan cong cho Thi truong (bao gdm ca viéc phén cong x ly cong viéc thay Thar
trurong khac khi di cong tac, vang mét), cdc Thir trudng chiu trach nhiém truc tiép,
toan dién trong xem xét, quyét dinh, bao dam tién do, chét lwong, hiéu qua va ding
quy dinh. Bo trudng khong xit ly nhing nhiém vy, linh vue, cong viéc da phén
cong cho Thi trudng. Pi véi nhimg van dé, nhiém vy ¢6 lién quan dén linh vyc
phu trach cia Thir truéng khéc thi chu dong, true tiép trao dbi, théng nhat véi Thir
trudng doé dé quyét dinh xir ly, nhung can dam bao thoi gian xi Iy cong viéc theo
yéu cau.

Ky céc vin ban thue nhiém vy va thdm quyén cla Thi truéng theo quy
dinh tai khoan 2 Piéu 38 Quy ché nay.

2. Pham vi, cach thirc giai quyét cong viéc cia Thir trudng

a) Chi dao viéc thuc hién cong tac quan ly nha nudec, xay dlmg vén ban quy
pham phép lut, chién lugc phat trién, quy hoach, ké hoach dé 4n, du 4n va cic
van ban quan ly khéc trong linh vire cong tac dugc B trudng phén cong.

b) Chi dao kiém tra viéc trlen khai thuc hién céc cht truong, chinh sach,
phap luat cia Nha nude, cac quyét dinh cua Bo truong trong pham vi dugc phén
cong, phat hién va ¢& xuét nhimg van dé cin stra 61, bd sung. Trudng hop phat
hién cdc B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu, Hoi dong nhan dan, Uy
ban nhan dan dia phuong ban hanh vin ban hogc 1am nhing viéc trdi v6i phap
ludt ca Nha nudc, quy dinh ciia Chinh phu, cia Thi tuéng Chinh phu, cua Bo
trudng thi bao cdo By truong xur ly theo thdm quyén hodic bio cao Thu tudng
Chinh phd quyét dinh dinh chi viéc thi hanh va chi dao viéc thyuc hién theo dung

quy dinh cia phap luat.
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c¢) Chu déng giai quyet cong viéc thugc linh vuc dugc phén cong va cac
cong viée giai quyét thay cac Thir trwong khac khi dugc giao dé dam bao viéc chi
dao, didu hanh cong viéc dugc kip théi, higu qua néu cé phat sinh nhung van dé
16n, quan trong, nhay cam phai kip thoi bdo cdo B trudng; néu cé vén dé lién
quan dén Iinh vuc khac thi cha dong truc t1ep pho1 hop v6i Thy trudng phu trach
linh vuc d6 dé giai quyet hodc phéi hop giai quyet Trudng hop can cé y kién cla
Bé trudng holc gitta cac Thir trudng con ¢ cac ¥ kién khéac nhau thi Thir trudng
dang chu tri giai quyét céng viée dé chi déng bdo cdo Bo trudng xem xét trudce
khi quyét dinh.

d) Xin y kién B truong dbi véi nhimg vzin dé thudc vé chu truorng hoac co
tinh nguyén tic ma chua c6 vén ban quy dinh; d6i voi nhu‘ng van dé cé tac dong
1én dén tinh hinh kmh té - xd hoi cha dht nudc, tinh hinh cua nganh viéc ky két
thoa thuan quéc té thi Thir trudng chu dong quyet dinh vi¢c xin y kién cia Bo
truéng tnrée khi quyét dinh hoac quyét dinh theo tham quyén duge phén cong.

d) Quyét dinh cir cong chic, vién chirc, ngudi lao dong céc don vi thude B6
duoc B trudng phén cdng phu trach di cong tac trong nuoc va ngoai nuoc theo
quy dinh tai Quy ché nay. Chi dao viéc xi 1y cdc vén dé vé td chirc bd may, can
bo, cac van d& ngi bo trong céc don vi dugc phéan cong phu trach.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, cich thic giai quyét cong viée cia Thi
truéng cac don vi thugc B

1. Trach nhiém, pham vi, cach thic giai quyét cong viéc:

‘) Thu trudng don vi ¢4 trach nhiém: (i) Chu dong nghién ctru dé xudt cac
co ché chinh sédch, bién phép quan ly, to chirc thue hién va chiu trach nhiém trudce
B trudng va Lanh dao B6 veé vige giai quyét céc cong v1ec thudc chirc na.ng,
nhiém vu, quyén han ctia don vi dam bao dung thoi han, chét lugng céc dé 4n dé
dang ky va nhiém vu dugc gtao (i) Chu dong phdi hop véi cac don vi lién quan
trién khai hidu qua céc dé an, chuong trinh, ké hoach, nhiém vy, cdng viéc dugc
Lanh dao Bé phén cdng theo chuong trinh lam viéc cia Bo Chinh tr, Ban Bi thu,
chuong trinh cong tac ciia Ban Chép hanh, Ban Thudng vy; (iii) Chu dong tham
muu béo cdo Lanh dao B6 ban hanh Chuong trinh hanh ddng, K€ hoach trién khai
thuc hién cac Ngh1 quyet Chi thj, Két ludn, Quy dinh, Quyét dinh, vin ban chi
dao cua cac cip c6 thim quyén theo linh vuc duge phén cong theo ddi; (iv) Trién
khai thuc hién cdc phiém vu dugc Chinh phu, Tht tudng Chinh phu, Lanh dao B
két ludn thuoc chiric ning, nhiém vy ctiia don vi minh dadm bao chit lugng, dung
thoi han yéu céu.

Dbi v6i van ban, nhi¢m vy di dugc Lanh dao Bo phé duyét va giao don vi
chu tri thi don vi chu tri phal c6 trach nhiém chu dong phdi hep chit ché V@i cée
bd, nganh, co quan, don vi lién quan thuc hién xir ly dam bao cac yéu céu cong
viée, tham muu rd co sd, cin cit, quan diém va phuong an x 1y, két qua dat duoc.

Truong hop vin ban, nhiém vy dugc giao chu tri ma don vi xac dinh chinh
xdc khéng thudc chirc ndng, nhiém vu cta don vi minh thi phéi kip thoi thong bao
cho Vin phong B¢ trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc (ké tir ngay nhan
duoc théng tin cong viéc can xu Iy, vin ban, théng bio phan cong nhiém vu) dé
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dleu chinh lai don vi chu tri phu hgp (phai khing dinh chinh xac don vi chu tri
tiép nhén xir 1¥); khéng duoc truc tiép trinh 1én Lanh dao B dé nghi didu chuyén
don vi khdc xur ly; truong hop can thiét, theo nguyén tic glao don vi chu tri quy
dinh tai khoan 1 Piédu 17 Quy ché nay, Vin phong B¢ béao cao Léanh dao B xem
xét, quyét dinh phan cdng va cdc don vi phai chip hanh thyc hién.

Truong hop don vi duge giao chu tri ch@m phan héi y kién vé viéc phz’in

cdng ma thoi han gial quyét vin ban con dudi 03 ngay 1am viée (trir vin ban co

thoi gian, han xur ly dudi 03 ngay 1am viéc) thi don vij do phai c6 trach nhiém tiép
tuc chu tri xir Iy van ban, tbng hop y kién cdc don vi lién quan dé trinh Bo.

Trucmg hop xac dinh ndi dung nhiém vu khéng lién quan dén chirc ning,
nhiém vu cua B§ Tai chinh ma thudc pham vi quan ly nha nudc cia by, nganh
khac hodc ndi dung nhiém vu c6 céc van dé méi, dé Xuét chua 6 rang, cu thé thi
giao don vi duge phan cong theo dbi linh vuc lam ddu méi chi tri, tong hop
chung, xur Iy vén ban, hodc c6 vén béan gui don vi dé nghij tham gia y kién lam rd
noi dung lién quan cta B Tai chinh (neu cén thiét) trude khi trinh B4 ¢4 vén ban
tham gia ¥ kién hoic kién nghi véi cap co thim quyén. Truong hop don vi cha tri
xéc dinh ¢6 sy chua r rang vé chitc néng, nhiém vu gifra céc don vi thico y kién
dé& nghi Vu T4 chirc cdn b chu tri, phdi hop véi Van phong B va cée don vi lién
quan trinh B xem xét, quyét dinh.

TrLrorng horp vén bén, nhiém vu co nhiéu ndi dung phuc tap, lién quan dén
nhiéu don vi cn phai trién khai xin y kién, don vi dugc giao cha tri, phéi hop véi
cac don vi lién quan, bao cdo Lanh dao B6 dé c6 vin ban phén céng cac don vi
tham gia ¥ kién (néu can thiét). Khi viéc thuc hién nhiém vy gip khé khan, kéo
dai thoi glan hoan thanh, Thu truéng don vi giai trinh 10 ly do, kip thoi trinh B§
dé bao c4o cp co thdm quyén xem xét, quyet dinh viéc giao nhiém vu va gia han
thoi gian hoan thanh.

D&i véi viéc trién khai cdc nhiém vu cia Ban chi dao, T céng tc, T4 gitp
viéc ctia B& Tai chinh, don vi duge giao chi tri chi dong theo ddi, trién khai thuc
hién, cd trach nhiém thuc hién déy du cde cong viéc duge quy dinh tai Khodn 6
Piéu 29 Quy ché nay.

b) Chu dong tham gla y klen, cung cdp théng tin cho cdc don vi thude va
truc thude Bo dé xir 1y cac vén dé thudc chirc ning nhiém vu cia don vi 46 nhung
lién quan dén Iinh vuc don vi minh phu trach thco nhiém vu d3 giao, phin cdng.

¢) Bao cdo Lanh dao B trude khi tham gia y kién hodc xin y klen cla cac
B9, nganh, co quan lién quan, Uy ban nhan dan cic tinh, thanh pho truc thude
trung wong.

d) Bao cdo Lanh dao B6 va dé xuat v kién giai quyet dm v6i nhiing van dé
mdi phat sinh, nhung van dé& vugt qua thdm quyen hodc cac vén dé da cing Thu
trudng cac don vi khac c6 lién quan trao ddi, giai quyet nhung con cé ¥ kién
khac nhau,

d) Thu truéng cac don vj khi giai quyét cac van dé thude chirc néng nhiém
vu ctia don vi nhung ¢6 lién quan dén chuc nang cua co quan, don vi khéc trong
B{ phai xin y kién clia co quan, don vi lién quan; ddi véi cac vén dé 16m, phirc tap
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don vi chu tri phai dy thao y kién tham gia trudce khi gui 14y ¥ kién cdc co quan,
don vi lién quan (riéng cac vén dc vé co ché, chinh sach, hoic trude khi trinh B
ban hanh, trinh cap c6 thim quyen céc vin ban quy pham phép luét, don vi chu tri
phai gui ldy y kién Vu Phap ché; v& mit thu tuc hanh chinh ldy y kién clia Vin
phong B hodc Vin phong Chinh pht theo quy dinh) va xéc dinh cu thé thoi han
tham gia y kién.

Déi voi cac hd so dé an da ddy du, 6 rang, Thi trudng don vi duge hoi y
kién cé tréch nhiém tham gia y kién bing vin ban rd rang theo chirc ning, nhiém
vy duqyc glao khong né tranh, trd 16i chung chung dam bao dung thoi han theo
yéu cdu cua don vi héi xin y kién, néu qua han thi coi nhu déng y va chiu trach
nhiém vé& ndi dung tra 10i hoic dé qua han mé chua c6 ¥ kién tra 19i; Péi véi cac
vén ban aquy pham phap [udt, thoi gian xr ly viin ban thyc hién theo quy dinh tai
Quy ché xdy dung, ban hanh vin ban quy pham phap ludt va t6 chirc thi hanh
phap luat tai chinh. Hét thdi han dé nghi tham gia y kién ma khéng nhén dugc y
kién tham gia cla cac don vi dugc héi y kién thi don vi chu tri chu déng trinh B9,
don vi dugc hoi y kién pha1 hoan toan chiu trach nhiém vé viée cham tham gia y
kién. Tai T& trinh don vi cht tri bdo cdo ro viée chua tham gia y kién clia cac don
vi. Hing thang don vj chi tri théng ké vi¢c chém muén tham gia y kién cla céc
don vi béo cdo B (qua Van phong B§) dé dua vao bao cdo giao ban,

Péi voi nhitng cong viéc co yéu cdu xir ly glp vé thoi gian thi don vi chu
tri chit ddng té chirc hop trao dbi, thong nhét y kién hoic trao ddi truc tlep vdi cac
don vi lién quan dam bdo trinh Lanh dao B dung thoi han. Thu trudng cdc don vi
lién quan c6 trach nhiém ctr ngudi du hop co du thim quyen hodc ¢6 trach nhiém
clr ngum tham gia truc tiép (d6i véi truomg hop trao d6i truc tiép) va chiu trach
nhiém vé quyét dinh cir ngum du hop ctia minh.

h) Trong trudng hop cin thiét, Thu truéng don vi cé quyén huy dong cong
chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam thém ngoa1 gi¢ va co trach nhiém dé xuft
don vi cé chic nidng, nhiém vu, thdm quyén giai quyét cac quyén loi déi voi cong
chire, vién chirc, ngudi lac déng theo quy dinh cia phap luat.

1) Tha m.rorng don vi quyét dinh viéc clr can bo tir cap pho tro xuong di
cbng tac trong nude, Ky vén ban cir cén bd tir cap phd tré xudng tham gia cac Ban

soan thao, TH bién tap d& an.

k) Thu trudng cic co quan, don vi phan cdng cong tac trong tap thé 1anh
dao cho phu ho;p [inh vue cbng tac cua don vi dé truc t1ep chi dao cac phong hoidc
chuyén vién (d6i véi céc co quan, don vi khéng c6 t6 chirc phong) thuc hién
nhiém vu va chiu trach nhiém truéc Thu trudng don vi va trude phdp [udt vé két
qua cac mat cong tac do.

Khi vang mét ¢ co quan trong ngay lam viéc, phai phan céng cho cép pho
quan ly, didu hanh don vi; vang tir 01 ngay lam viéc trd lén hodc di cong tac ra
ngoai dia ban Ha Noi phai bao cdo By trudng va Thir trudng phy trdch don vi,
d6ng thoi théng bdo cho Chéanh Vian phong B bing vin ban. Ngudi duge phan
cdng chiu trach nhiém trudc Thi truong don vi, Thir trudng phu trach, B§ trudng
va trudc phap ludt vé& moi hoat déng ctia don vj trong thoi gian dugc phén cong va
phai bao cao két qua cong tac khi Tha trudng c6 mat tai co quan.
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Thim quyen Thu truong don vi cho nghi phép ddi véi can bg, cong chue,
vién chue, ngudi lao dong cia don vi thuc hién theo quy dinh tar Quy ché 1am
viéc cuia don vi hodc Quy ché quén ly can bo cta don vi.

1) Thu truorng cac don vi thugc B¢ chiu trach nhiém ca nhén truge B
trucmg vé toan bd cong viéc thude chire ndng, nhiém vy, thdm quyén cta minh, ké
ca khi dd phan cdng hodéc uy nhiém cho cép pho.

m) Gitp B truong va cac Thir truéng trong viéc ph01 horp hoat dong cua
B& Tai chinh vdi cac co quan, don vi trong va ngoa1 B6 dbi v4i cac ndi dung
nhiém vu thude linh vuc quan ly cta don vi duge giao theo doi, quan ly.

2. Ngoai pham vi giai quyét cong viéc ctia Thu trudng don vi thuge Bé néu
trén, Thu trudng cac don vj Cuc, Vu va tuong duong, cac don vi su nghiép thudc
B¢ con giai quyét cac cdng viéc sau:

~ a) Thu trudng don v chiu trach nhiém quan ly tai chinh, tai san cdng ding
ché d6 quy dinh.

b) Thuc hién mét s& nhiém vy, cdng vige thude thdm quyen giai quyet cua
Lanh dao B6 khi duoc B trudng Uy quyén va phan cép.

3. Pham vi gidi quyét cdng viéc cia Chanh Van phong Bé:
Ngoai cac nhiém vu quy dinh tai khoan I, khoan 2 Piéu nay, Chanh Vin
phong B con c6 trach nhiém:
a) Tong hop, trinh Lanh dao B va theo ddi, dén dbc viéc td chire thuc hién

chuong trinh cong tac ciia Bd; bdo cdo danh gia tinh hinh thyre hién cong tac hing
thang, quy, 6 thang, hing nam ctia Bd va cac bdo céo khéc theo yéu cau cia Lanh

dao Bo.

b) Gitp B trudng duy tri va kiém diém viéc thue hién Quy ché lam vigc va
cac quy dinh khac cta Bg Tai chinh.

¢) Gilp B trudng va cac Thu trudng trong viée ph01 hop hoat dong cua
Lanh dao B, cac co quan, don vi thudc B§. Lam d4u mdi quan hé cong tac gitra
B0 v6i cac co quan bén ngoai.

d) Chu tri cugc hop vai cac don vi dé ban thong nhat céc van dé con ¢6 ¥ kién
khac nhau theo uy quyén cliia Lanh dao By vaco y kién cubi cling bao cdo Bo.

d) P& xuit véi B$ trudng vé nhimg van dé& chu truong, chinh sach cén giao
cho céc don vi ¢é lién quan nghién ci, xdy dyng trinh BS.

e) Truyén dat, theo d&i va dén ddc cac don vi thyc hig¢n céc quyét dinh, chi
dao, ket luén cua Lanh dao Bo. Pén dbc cac té chirc, don vj thudc Bo thuc hién
quy ché vé cong tac thdng tin, bdo cdo déi véi céc co quan Pang, Quédc hoi, Chinh

phu, Tha tudng Chinh phu,

g) Puoc Bd truorng lly quyén chu tri cufc hop hoi y vai Lanh dao cac co
quan, don vi dé danh gid cong tac hing thang khi tht ca Lanh dao Bd bén giai

quyét cac cong viée khéc.
h) Giai quyét mot s6 cong viée cu thé theo su Uy quyén cua Lanh dao B§.
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1) T chire théng tin kip thoi cac quyet dinh giai quyet cong viéc cua tung
Thit trudng, vé tinh hinh kinh t& - x4 hoi ndi bat trong va ngoai nudc dé BH trudng
va Thir trudng khac biét.

k) Phéi hop vdi cac don vi dé xdy dyng chuong trinh hanh dong, Thong bao
ctia B& Tai chinh trién khai, thue hién cdc nhiém vu duge cip cé thdm quyén giao.

Piéu 7. Trich nhiém, pham vi gidi quyet cong viéc cia Lanh dao Vu,
Cuc va twong duong; Lanh dao cip phong va twong duong thude don vi

1. Chi dao cong chire, vién chire, ngudi lao ddng trong don vi xdy dung va
thue hién chuong trinh céng tac bao dam chat lugng va thoi gian.

2. Truc tiép quan 1y cong chirc, vién chir, nguorl lao ddng trong don vi;
phén cong cdng viéc hop ly, phu hop nédng lyc dé moi coéng chirc, vién chirc,
ngudi lao dong phat huy kha ndng hoan thanh t6t nhiém vu duge giao, chap hanh
nghiém chinh ky luat lao ddng theo quy dinh.

3. Thu truéng don vi phin cong nhiém vy cu thé déi v6i Pho Thu truong
don vi. Theo nhiém vu duge phén céng, cip pho chi dao cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong dudi quyen thwe hién nhiém vy va chiu trach nhiém truéc Tha
trudng don vi vé két qua thuc hién.

Thu trudng don vi chiu trach nhiém trude B trudng va Lanh dao B§;
Truéng phong chiu trach nhiém truée Lanh dao don vi vé toan b§ cong viéc
thuoc chirc nang thim quyén cia minh, ké ca khi d4 phan céng hodc Gy nhiém

cho cap pho.
Diéu 8. Trach nhiém, quyén han giii quyét cong viée cita Thu ky Bj
trudng, cong chirc gitp viéc cho Lanh dao B

1. Thu ky B¢ trudng la ngudi glup vi¢c cho Bo trudng, tryc tiép nhan
nhiém vu va chiu trach nhiém vé két qua cdng viéc trudc B trudng va Chanh
Vin phong Bd.

Thu ky B trudng cé trach nhiém phdi hop véi Chanh Vin phong B xéy
dung chuong trinh cong tac cia Lanh dao Bo trinh Bo truorng xem xét, quyét
dinh; Phéi hop tiép nhan hé so trinh B6 truong do cdc don vj trinh; Ra soat vé
mt thd tuc, thé thire, hinh thirc vin ban, hé so trinh dé béo cdo B truorng, hodc
phdi hop véi don vi hoan thién truée khi béo cdo Bo truong; Truyen dat ¥ kién
chi dao ciia B9 tru'cmg va chiju trich nhiém vé ndi dung truyén dat. Pugc chu
dbng lién hé truc tiép voi Lanh dao don vi va can bd, cdng chie theo doi cong
viée dé thyc hién.

2. Cong chire glup viéc cho Lanh dao Bo cd trach nhiém dé xuat, xdy dung
chuong trinh cdng tac cua Lanh dao Bo; T1ep nhén hé so trinh Lanh dao Bé do
cac don vj trinh; Ra soat v& mit tha tuc, thé thire, hinh thirc van ban, hé so trinh
dé bao cédo Lanh dao B§ hodc phdi hop véi don vi hoan thién trudce khi bdo cdo
Léanh dao Bg; Truyen dat y kién chi dao ctia Lanh dao B va chiu trach nhiém vé
ndi dung truyén dat; Puge cht dong lién hé truc tiép v6i Lanh dao don vj va can
bd, cong chirc theo dbi cong viéc dé thuc hién.
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Pidu 9. Triach nhiém, quyén han gidi quyét cong viée ciia ebng chire,
vién chire, nguoi lao dong

1. Chip hanh s chi dao, phan céng nhiém vu ctia Tha trudng don vi. Chu
d6ng nghién ciru, kip théi tham muu cho Thu truéng don vi vé linh vuc chuyén
mdn dugc phén cong theo ddi, cic cong viée dugc Thu trudng don vi hogc Lanh
dao Bo gxao bao gbém ca viéc d& xudt y kién vé co ché, chinh sach phuc vu cho
cong tac quan ly nha nudc coa Bé.

2. Chiu trach nhiém trudc Thu truorng don vi vé tién d9, chit lugng, hiéu
qua, quy trinh giai quyét cong viéc duoc giao; vé ndi dung, hinh thic, the thie,
trinh tu va thu tuc ban hanh van ban. Chju trich nhiém truée phdp luit vé nhiing
vi pham do ca nhén giy ra theo quy dinh cta phép luét.

3. Co tinh than hop tac, ph01 hop gitip d& déng nghiép trong cong vic; sin
sang tiép nhén, phdi hop tham gia cac nhiém vu chung, dt xuét khi dugc giao.

4. Pugc tham gia cac cudc hop, hdi nghi, dugc trao d6i, phat bidu y kién va
dugc cung cdp thdng tin theo quy dinh, dugc quyén bao céo, phan anh nhimg khé
khan vudng méc trong qud trinh thyc hién nhiém vu dugc giao, kién _nghj phuong
4n giai quyét véi Thi trudng don vi d8 xem xét, xtr ly theo thdm quyén.

Khi ¢6 cin cir d& khing dinh chi dao, quyét dinh ciia Lanh dao don vi chua
phu hqp hodc khong ding quy dinh cua phap luét th1 phai bao cao ngay bing vin
ban v6i Thu trudng don vi dé chi dao hodc ra quyét dinh. Trudng hop phai chép
hanh quyet dinh ciia Lanh dao don vi thi khong phai chiu trach nhi¢ém vé hau qua
cua viéc thi hanh chi dao, quyet dinh do.

5. Chap hanh céc quy dinh vé ky luat lao dong; quy dinh vé thuc hanh tiét
kiém, chéng lang ph1 ché dd bao vé bi mat nha nude. Cac quy dinh vé phong
chdng chdy, nd, ndi quy giit gin trat tu, an toan va vé& sinh co quan,... Cic ni
dung quy dinh khac ciia co quan, don vi.

6. Trude khi nghi huu, théi viée, chuyén cong tac, di hoc dai ngay phai ban
giao tai liéu hinh thanh trong qui trinh céng tic cho don vj va luu trit theo ding
quy dinh.

Pi¢u 10. Quan hé giita Lanh dao B véi Thia truéng dom vi thude B

I. Lanh dao B§

a) Chi dao, hu'ong dan va kiém tra viéc trién khai thyc hién nhiém vy cua
cac don vi duge giao phy trach va chiu trach nhiém vé nhimng khuyet diém cua
don vi néu khuyét diém dé cé nguyén nhén tir sy chi dao, hudng dan cua Lianh

dao Bo.

b) Quén triét cho cac don vi nhilng chi truong, chinh sach, cdc quy dinh
cta phap luat lién quan dén chirc ning nhiém vu cia don vi.

c) Nghién ciru, giai quyet kip thot cac kién nghi, dé xuit cia Thu trudng
cac don vi.
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2. Thu trudng cac don vi

a) Tuén thi su chi dao, huéng din va chip hanh ddy du cac quyét dinh, chi
dao cua Lanh dao Bé.

b) Bao cdo, phan anh nhu'ng khé khan vuéng mic trong qua trinh thuc hién
nhiém vy, chirc ndng cua don vi, kién nghi, dé xuat nhitng van dé khéng phit hop
can sua do1 b sung va kién nghi viéc chi dao dleu hanh ctia Lanh dao B§; bao cao
kip thoi nhig van dé phat sinh virot thdm quyén giai quyet dé xin y kién chi dao.

¢) Khi ¢6 can ctr dé cho ring chi dao, quyét dinh cua Lanh dao Bb chua phi
hop hodc khong dung quy dinh cta phap ludt thi phai bao céo ngay bdng van ban
v6i Lianh dao Bo d chi dao hodic ra quyét dinh. Truong hop phéi chip hanh quyet
dinh cua Lanh dao B thi dong thoi phai bdo cdo B trudng xem xét quyet dinh va
khéng phai chiu trach nhiém vé héu qua cua viéc thi hanh chi dao, quyét dinh do.

Piéu 11. Quan hé giita Lanh dao B0, Thi truéng don vi thude Bo véi
cac co quan Ding, doan the

1. Quan hé cong tic gilra Ldnh dao B voi Dang uy Bé Tai chinh thuc hign
theo quy dinh ctia Trung uong DPang, Quy ché lam viéc ctia Dang tty B Téi chinh va
Quy ché phdi hop céng tac gitta Pang iy B Tai chinh véi Lanh dao B Tai chinh.

2. Quan hé giita Lanh dao B¢ voi Cong doan Bo: Dinh ky, Lanh dao B
lam viéc vdi Thuong vy, Ban chip hanh Céng doan Bo vé tinh hinh td chirc va
hoat déng cia Cong doan B§; nhiing van dé c6 lién quan dén quyén va loi ich
chinh d4ng, hop phap ctia cdng chirc, vién chirc, doan vién Céng doan Bo.

3. Quan hé gitta Lanh dao B& véi cdc t6 chirc chinh tri - x& hi trong Co
quan B§:

a) Sau thang mot 14n B truong hodc Thir truong duge Bo truong uy quyen
lam viéc véi Ban Thudng vu céc td chirc chinh trj - x4 hdi thuge Co quan B dc
théng bdo nhing chu trLrorng cdng téc cua B4, bién phap giai quyet nhitng kién
nghi cua doan vién, hdi vién va ling nghe y kién dong gop cla cac td chire, dodn
thé vé hoat dong cia Bd;

b) Ngum dimg déu cdc té chirc chinh tri - xd héi thude Co quan Bd dugce
moi tham du cac cuge hop, hoi nghl do Linh dao Bd cht tri c6 ndi dung lién quan
dén hoat déng, quyén, nghia vu va lgi ich hop phap cta doan vién, héi vién t6
chirc do;

¢) Trén co s& quy dinh cta phap ludt, B§ trudng tao diéu kién thuan loi dé
cdc t chic trén hoat dong ¢6 hiéu qua gop phan thuc “hién nhiém vu chinh tri cua
B$ duoc Nha nudc giao; tham khao y kién cta cac td chirc trudce khi quyet dinh
céc van dé c6 lién quan dén quyén, nghia vy va lgi ich hop phap cia doan vién,

hdi vién.

4. Quan hé gu.ra Thu truéng don vi thude B vai cép uy, céc td chirc quén
chung trong don vj thuc hién theo Quy ché vé mdi quan hé cdng tic gilta td chirc
Pang, chinh quyén va cic td chirc quan ching.
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Chwong 11
QUAN HE CONG TAC

Piéu 12. Quan hé cong tdc gilta B§ véi cic co quah Trung wong cua
Ping, Qudc hdi, Chinh phi, cic Bd va cic co' quan Trung wong khic

Quan hé lam viéc gitta B$ Tai chinh voi Ban Chép hanh Trung uong va cac
Ban cua Pang, céc co quan cua Quéc hdi, Pang ty Chinh phu, Chinh pha, Uy ban
Trung wong Mt trdn T6 quc Viét Nam, Toa én nhdn dan tbi cao, Vién Kiém sat
nhén dan t6i cao, cac B, co quan ngang B4, co quan thudc phinh phy, cac dia
phuong, co quan Trung wong cua cic to chire chinh trj - xd hoi, to chirc x& hdi - nghe
nghiép duge thuc hién theo quy dinh cua Hién phap, Luat T§ chitc Chinh phu, Quy
ché Jam viéc cia Chinh phu, cac viin ban phap luat va céc quy dinh co lién quan.

B Tai chinh lién hé chit ché véi Van phong Chinh phi dé thudng xuyén
trao dbi thong tin, phoi hop, ra soat viéc thuc hi¢n chuong trinh céng tac, bado dam
hoan thanh ¢ chét lwong, dung tién dd cdc dé 4n, cdng viée duge giao theo sy chi
dao, diéu hanh cua Chinh phu va Thu tuéng Chinh phu.

Bo Tai chinh cd trach nhiém phbi hop véi Van phong Chinh phu tra 16, Xu
ly cac kién nghj cta doanh nghiép, ca nhén, td chiic lién quan dén chuc ning
nhiém vu dugc giao theo ddi, quan 1y theo dung thoi gian Van phong Chinh phu
dé nghi; trong truong hop Vin phong Chinh phu khong d& nghi han giai quyét cu
thé thi thoi gian xir ly i da 1a 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc hd so.
Truong hop cac kién nghj lién quan dén nhiéu B, nganh, pham vi xir ly rong,
phirc tap, cin co thoi gian xin y kién hodc phai thyc hién theo cac quy dinh cla
phéap ludt trude khi xir 1y, Bo Tai chinh c6 van ban tra 101 Vin phong Chinh phu
trong d6 néu rd ly do chua xur ly kién nghi.

Piéu 13. Quan hé eéng tac gita B4 Tai chinh véi Tinh dy, Thanh iy,
Hoi ddng nhin déin, Uy ban nhdn din va co quan chuyén mén thuge dia
phuwong

1. Bd Tai chinh thudng xuyén phdi hop véi Tinh dy, Thanh ty, Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhén dan tinh, thanh phd tryc thudc trung uong trong vigc chi
dao thuc hién cdc nhiém vu cia nganh Tai chinh.

2. B Tai chinh c6 trdch nhiém giai quyét cac dé nghi cua Hai ddng nhan
dan, Uy ban nhin dén tinh, thanh phé truc thudc Trung uong theo thdm quyén va
tra 161 bing vin ban trong thoi gian khong qué 07 ngdy lam viée néu khéng phai
Jay v kién ciia cdc co quan khdc; khong qua 15 ngay lam viéc néu phai lay y kién
cua cdc co quan khac vé ndi dung cac cong viéc co lién quan ké tir ngdy nhan
duogc vin ban d¢& nghi, truong hop xr ly nhiing vin dé& dot xuét, cip bach thi tra
1&i theo dé nghi.

3. Khi Lanh dao Hoi déng nhan dén, Uy ban nhan dan tinh, thanh pho truc
thudc Trung uong co dé nghi tryc tiép lam viéc véi B), B trudng true tiép (hoéc
phan cong Thir trudng) lam viée voi Lanh dao Hoi dong nhén dén, Uy ban nhan
dan tinh, thanh phé tryc thudc Trung uong.



14

4, B Tai chinh ¢6 trach nhigm chi dao, huéng dan, kiém tra Uy ban nhén
dan céc cdp thuc hién céc nhiém vu cdng tac thudc nganh, linh vue minh phu trach
hoic dugc Chinh phu, Thi twéng Chinh phu giao; kién nghi vdi Thu tudng Chinh
phu dinh chi viéc thi hanh Nghj quyét ctia Hoi dong nhén dén cAp tinh trai v6i Hién
phdap, ludt va van ban clia co quan nha nudc cép trén vé nganh linh vuc chju trach
nhiém quan ly; dé nghj Uy ban nhan dan cép tinh dinh chi viéc thi hanh hogc bai bo
nhimg vén ban phép ludt cia Uy ban nhén dén c4p tinh trai v&i vin ban vé nganh,
linh vie duge phén céng; truong hop khéng chip hanh thi béo cdo Thi tuéng Chinh
phi, Chinh pht quyét dinh.

5. Bo truong va cac Thir trudng, Lanh dao céc don vi, cong chi, vién
chirc, ngudi lao ddng thugc B phai danh thai gian di cong tac dia phuong, co s¢
(dinh ky, dot xuat) de kidm tra, d6n dbc va chi dao, huéng dan thuc hién cac cong
viéc thudc thdm quyén va trach nhiém cua BJ.

6. Co quan tai chinh c4c cp thudc dia phuong chiu sy chi dao, hudng dan
cua Bo vé nghiép vu chuyén mén; chiu su kiém tra, thanh tra ciia B9 vé viéc chap
hanh co ché, chinh sach, phap luat, chién luge, quy hoach va ké hoach phat trién
nganh da dugc phé duyét o dia phuong.

7. Thu trudng co quan Tai chinh cac tinh, thanh phd truc thude Trung wong
c6 trach nhiém t chire trién khai thuc hién céc chuong trinh ké hoach cong tac tai
chinh cua B9 tai dia phuong; bédo cdo B két qua cong tac ctia don vi theo quy dinh
ctia BY truéng B Tai chinh; tham gia diy du cac cudc hop Bo triéu tdp dung thanh
phén yéu cdu; thuc hién diy du céc quy dinh quan Ly ctia B§ ddi véi toan nganh.

Picu 14. Quan hé véi ca nhin, co quan, t6 chirc

1. Tai Co quan Bo va cac don vi tryuc tlep g1a1 quyet cong viéc lién quan
den ¢4 nhan, co quan, tb chit, phai théng béo truc tiép, bing vin ban hodc niém
yét cong khai dé ca nhén, co quan, t6 chiic biét:

a) B6 phén chiu trach nhiém giai quyet cong viéc.

b) Thu tuc, quy trinh giai quyét cong viéc.

¢) Méu don tir, hd so.

d) Phi, 1¢ phi theo quy dinh (néu cé).

d) Thoi gian giai quyét cong viée.

2. Pbi véi viéc tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyet tha tuc hanh

chinh tai B§ phén Mgt cira thuc hién theo Quy ché thyc hién co ché mot cra trong
giai quyét thi tuc hanh chinh cua B§ Tai chinh.

3. Thu truo‘ng céc don vi chiu trach nhi¢m chi dao va kiém tra cong chire,
vién chirc, ngudi lao dong trong viéc gidi quyét th tuc hanh chinh, cong viéc cua
c4 nhan, co quan, to chirc biao dam nhanh gon, thuan tién, chét luong, ding thoi
han va quy dinh cta phap luét.

4. Pbi véi nhitng cong viéc khong thude thim quyen giai quyét cia don vi

thi tuy ting truong hop cu thé, trong thoi gian khong qué 1 ngay lam viéc phai
théng bao bing vin ban hoic trao ddi tryc tiép dé ca nhan, co quan, tb chuc biét
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va néu rd ly do; hodc chuyén ho so dén co quan ¢ thdm quyén giai quyet va
thong bao cho ¢ nhén, co quan, td chirc guri biét.

5. Thu truong don vi phai kip thoi va nghiém tac x ly theo quy dinh cua
phap luat abi vai nhitng céng chire, vién chire khong hoan thanh nhiém vu, thidu
trach nhiém gy phién ha, sach nhiéu va tham nhiing trong viéc giai quyét céng
viéc ca cong dén, co quan, t6 chire.

Piéu 15. Tiép cong din, nhin va giii quyét cic don thw khicu nai, to
c40 clia cong dan

Viéc tiép cong dan, nhan va giai quyét cc don thu khiéu nai, td cdo, kién
nghj, phan 4dnh clia céng dén thuc hién theo quy dinh cua phap ludt hi¢n hanh va
Quy che phéi horp trong cong tac tidp cong dan, nhan va giai quyét don thu khiéu
nai, td céo gitra cac don vi thude Bo Tai chinh.

Chuong IV
QUY TRINH VA CACH THUC GIAI QUYET CONG VIEC CUA BQ

Pidu 16. Tiép nhin, phin loai, ding ky, chuyén giao vin bin dén

Quy trinh tiép nhan, phan loai, ding kY, chuyén giao gidi quyét viin ban dén
duoc thuc hién trén méi trudng dién tir xir ly c¢éng viéc moi lic, moi noi (trir nhing
ndi dung thudc bi mat nha nudc hofc trong truong hop hé théng xir Iy van ban dién
tr gap sur cd) va theo quy dinh tai Quy ché cong tic viin thu cia B Tai chinh, Quy
ché tiép nhéan, x1r Iy, phat hanh va quan ly vén ban dién tir tai B Tai chinh.

Pidu 17. Xir ly viin ban gii dén Bj

1. Xir ly van ban dén tai Van phong B

Ngay khi nhin dugc van ban dén, Vin phong Bé xac dinh cu thé don vi chu
tri, don vi phdi hop, thoi han xtr Iy cong viéc d8 bao cdo, xin y kién Lanh dao B
theo quy dinh tai Quy ché cong tac van thu ctia B Tai chinh va Quy ché, Quy
trinh tiép nhan, xr ly, phat hanh va quan ly vén ban dién tu tai B§ Tai chinh (tru
viin ban mat), cu thé nguyén tic nhu sau:

(i) Trinh Bd truorng, dong thoi trinh cac déng chi Thir trudng theo linh vuc
dugce phan cong dbi v6i vin ban chi dao ¢ tinh quan trong cua cac dong chi Lanh
dao Dang, Nha nudc, Chinh phu Quoc héi, cac gidy mai, cong van mdi, dién khén,
cong dién, vin ban truyén dat y kién chi dao cia céc ddng chi lanh dao cép cao.

(ii) Trinh cac dbng chi Tha trudng déi véi cac vin ban dén thudc thdm
quyén xir Iy ciia Lanh dao B9 theo linh vuc dugc phén cong.

(iii) Chuyen thang dén don vj chu tri Xt ly (d01 vGi c4c vin ban gui dich
danh don vi hodic c6 ndi dung tryc tiép thudc thdm quyén cia don vi).

P6i v6i vin ban dén tai didm (i), (iii) Khoan 1 Diéu ndy, Van phong B
chuyén ban sao dé béo cdo B trudng.

Trudng hep vén ban, nhiém vu co yéu cau thoi gian xu ly glp, khén,
thuong khan dé dam bao thoi gian, Van phong B6 khén truvong bao céo Linh dao

B§, dong thdi thong bao, chuyén thong tin dén don vi chu tri va cac don vi lién
quan dé kip thoi trién khai cong viéc qua Hé théng van ban diéu hanh B§ Tai
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chinh va tryc tiép (ban gidy, dién thoai,...). Trén co s& chi dao cia Lanh dao B
hodc yéu cdu cia Vin phong B9, don vi cha tri phéi horp chit ché vdi cac don vj
lién quan, chi déng, khin trurorng trlen khai cdc cong viéc, kip thoi bdo cdo Lanh
dao B8, dam bao thoi gian theo yéu cu.

Nguyén tic giao don vi chu tri xtr ly, tng hop chung theo thir tu uu tién:
(1) Theo chiic ndng, nhiégm vu duoc giao; (2) Theo déi tuong, linh vuc quan Ly,
(3) Theo khéi luong cong vige, mikc d6 ngi dung lién quan; (4) Theo lich sir phan
cong trude ds; (5) Theo tham quyén giao phdn céng chil tri cia B¢ truong va cdc
Lénh dao Bo.

Péi véi don thu khiéu nai, td cdo, kién nghi phan &nh gm B¢ Tai chinh va
Lanh dao B6 Tai chinh, Thanh tra B thuc hién nhiém vu ddu méi, chi tri t1ep nhén
theo d6i, quan ly don thu khiéu nai, té céo; tiy theo ndi dung Thanh tra Bb sé& phdi
hop véi céc don vi trong B dé xtt ly theo thdm quyén va theo quy dinh.

2. XU ly vén ban dén va giai quyét cong viéc tai don vi chuyén mén

Sau khi Lanh dao BJ cho y kién chi dao tai cac van ban dén va van ban
dugc chuyén cho céc don vi dé kip thoi xur ly.

a) Déi véi vin ban cé nhiéu néi dung phic tap cdn cé su phdi hop cta
nhiéu don vi lién quan, Thu trudng don vi chu tri ¢6 trach nhiém chu dong du
théo ndi dung xin y kién hodc xac dinh cu the ndi dung xin y kién, chi gui lay y
kién cac don vi lién quan (tai vin ban lay y kién ghi ddy du théng tin diu mdi, so
dién thoai lién hé); cac don vi phédi hop cé trich nhiém nghién ct, tra 1oi dam
bao chit lugng, day du, rd rang, cu thé déi véi cac ndi dung thude chirc ndng,
nhiém vy dugc giao va dam bao thoi han. Don vi chu tri tdp hop v kién tham gia
cua don vi phdi hop dé hoan chinh du thao. Thu truéng don vi phai kiém tra, xem
xét k¥ trudce khi trinh ky, trtrcmg ho'p can thiét thi t§ chic hop lay y kién gop y
trong ndi bd don vi hodc hop véi cac don vj lién quan dé thong nhit ndi dung vin
ban. Thi trudng don vi chd tri phai chiu trach nhi¢m chinh vé ni dung, thoi han
cla van ban tra 101, gop y.

Vé thoi gian: Cac don vi chu dong xir ly cong viéc theo thoi han di dugce
phé duyét ké tir khi nhén dugc tai lidu (ban gidy/ban dién tir) dén khi trinh Lanh
dao B hoic theo chi dao cia Lanh dao B hodc trong thoi han 07 ngay lam viée
(ké tir ngay nhan duoc tai liéu) dbi v6i cac vin ban quy pham phap luat, cac dé
an, bdo cdo lon; 05 ngay Iam vige (ke tir ngdy nhan dugc tai liéu) d01 VOl cdc cong
viéc thuorng xuyén Khac. Poi véi cac vin ban ¢6 yeu cau xur Iy gép thi thuc hién
theo thoi gian yéu cau. Thoi han giai quyét dbi véi cac cdng viée co quy dinh thoi
han xtr Iy tai cac van ban quy pham phap ludt thi thyc hi¢n theo quy dinh tai cac
vén ban quy pham phdp lugt. Don vi chii tri ¢d trach nhiém tiép tuc hoan thién ho

so ngay khi c6 y kién chi dao cua Bo.

b) Cac don vi dugc glao nhiém vu ph01 hop ¢6 trach nhi¢m cha dong
nghlen cquvacdy kién tham gia dam bao chét luong, diy du, rd rang, cu thé dbi
v6i ndi dung thude chire néng, nhiém vy cia don vi va gui vé don vi chu tri ding
thoi han dé don vi chu tri téng hop trinh Bd theo nguyén tic: (i) Pon vi phéi hop
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chiu trach nhiém trudc Lanh dao B va phap luét vé y klen tham gia; ¥ kién tham
gla 14 mot phan khong tach roi trong hd so luu trir; (i) Pbi véi noi dung gui don
vi phdi horp tham gia ¥ kién (ma don vi chu trl dd du théo ndi dung) néu dén han
khong ¢6 y kién tham gia duoc hiéu la thong, nhét véi ndi dung dir thdo cia don vi
cha tri; (iii) Tai to trinh By, don vi cha tri tong hop va bédo céo rd Viée tham gia
clia cac don vi va néu rd chinh kién ciia don vi chu tri, néu khong tiép thu can bdo
cdo rd co sd, ly do; luu hd so tham gia y kién cta cac don vi theo ding Quy ché
lwu trit cia B Tai chinh.

oA o ;y - A N qeA -~
Piéu 18. Quan ly vin bdn, ho so, tai licu, luu triv

1. Vin phong B§ ¢6 trach nhiém la dau mdi tiép nhén vin ban gii dén B
Tai chinh, ludn chuyen xUr 1y vin ban dén va quan ly viin ban phat hanh, van ban
di theo dung Quy ché cong tic vin thu ctia BO Tai chinh, Quy ché, Quy trinh t1ep
nhan, xir 1y, phat hanh va quan ly vdn ban dién ti tai Bo Tai chinh va Quy ché
Béo vé bi mat nha nudc cia B Tai chinh; dén déc 1ap ho so theo déi thoi gian xir
ly vin ban tai cdac don vi va bao cdo tong hop tinh hinh x1r 1y védn ban cia cic don
vi tai cudc hop giao ban hing thang ctia BS.

2. Thu trudng don vi chiu trach nhiém trude Bd truong vé tinh hinh xir Iy
van ban, quan ly hd so, luu trir tai lidu cia don vi minh. Pon vi ¢0 trach nhiém
thong ké, c&p nhit ddy du van ban va thong tin vé qué trinh xit ly van ban ctia don
vi vao s hodc may tinh theo chuong trinh quan ly viin ban, thong tin cia B, bdo
cao By (qua Van phong B) két qua xr Iy vén ban hing thang, cting véi béo céo
danh gid chuong trinh cong tac giao ban hang thang clia don vi.

3. Céng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng chiu trach nhiém trude Thu
trudng don vj trong vi¢e X ly van ban dén ding noi dung, thu tuc va thoi han; lap
hd so cong viée, quan ly hé so, luu trit tai liéu va thue hién ché d6 bao mat theo
Quy dinh b&o vé bi mét nha nudc ctia B) Tai chinh.

4, Vin phong B (Phong Téng hop — Thu ky) c6 trach nhiém theo ddi, quan
ly hd so tai liéu trinh Lanh dao B va hoan tra day du hd so, tai ligu cho céc don vi
kip thoi ngay sau khi Lanh dao B6 xem xét, cho y kién chi dao hodc ky duyét.

5. Cuc Coéng nghé thong tin va chuyén dbi sé co trach nhiém quan ly
huéng dan khai théc va duy tri hoat dong lién tuc, théng sudt cta chuong trinh
quén ly van ban, didu hanh ctia Bg. Thi trudng cdc don v chju trach nhiém khai
théc, st dung chuong trinh quan ly van ban, didu hanh trong cong tac quan ly
vin ban cia don vi.

6. Vin ban sau khi giai quyét xong phai lap thanh hd so céng viée do cac
cong chire, vién chirc, ngudi lao ddng phu trach phan viéc do thuc hién va luu tri
theo Quy ché Iuu trir ciia B3 Tai chinh. Khi chuyén cong tac, thoi viéc hodc nghi
huu, cong chirc, vién chire, ngudi lao déng phai ban g1ao ddy i hd so, tai lidu
cho ngudi méi thay va 6 su xac nhén clia Lanh dao don vi.

7. Viéc giao ndp tai liéu vao luu trlt co quan va quan ly, khai thac sir dung
tai liéu luu trir thue hién theo Quy ché luu trir ctia B Tai chinh.
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Piéu 19. Trinh tu, thi tuc, hd so, thim quyén trinh B gidi quyét cong viée

1. Céng van, t’ér trinh Lanh dao B phéi do Thu truéng don vi hodc phin
cong cho lanh dao cdp phd ky ding thdm quyen va theo dung quy dinh cua Quy
ché lam viéc va Quy ché cong tdc van thu cua B6 Tai chinh. Coéng viéc trinh phai
dung thim quyén giai quyét ctia Lanh dao B.

2. D6i voi to trinh, van ban cua BO Tai chinh trinh Ban Chép hanh Trung
vong, B6 Chinh tri, Ban Bf thu; Quéc hdi, Uy ban Thudng vu Qudc hdi va céc co
quan ctia Quéc hoi; bang ty Chinh phu, Chinh phu, Tha u:cmg Chinh pha vé céc
dur 4n ludt, phdp 1énh, dé 4n, co ché, chinh séch, Tha truong céc don v1 dugc giao
cha tri chiu trach nhi¢m toan dién trude B truong vé tién d6 va chit lugng vin
ban, truc tiép ky trinh Lanh dac B$ Tai chinh (bao gbm ca viéc ky soat ndi dung
vén ban); truong hop Thu trudng co quan vi ly do di cong tac hogc vang mat tai co
quan (d3 bdo cdo va dugce Lanh dao Bo phé duyét) ¢6 thé Gy quyén cho cip phé ky.

3 Hb so trinh Lanh dao Bé phai dugc gt qua Van phong Bo song song
ban gidy va ban dién tir va dugc Vin phong B¢ tiép nhan, xir ly, trinh Lanh dao
Bg, theo d6i qua trinh xu ly va dwge luu trit bing hd so dién tir (trr nhiing noi
dung thudc bi mat nha nudc).

Péi véi nhitng hd so trinh B ¢6 ndi dung thudc bi mat nha nudc, ho so
trinh Lanh dao Bd bing ban gidy.

4. D61 v6i nhiing vén dé co lién quan dén chirc ning, nhiém vu cta don vi
khac, trong hd so trinh phal ¢6 y kién chinh thirc bing vin ban cia cac don vi lién
quan. Y kién tham gia cua don vi la mot phén khéng tach réi cia H3 so. Truong
hop da c6 van ban lay y kién cia céc don vj khac nhung dén thoi han yéu cau,
don vi duge xin ¥ kién van chua ¢ vdn ban tham gia thi don vi chi trl trinh B0 va
béo cdo ro trong To trinh, Phiéu trinh.

5. H6 so trinh Lanh dao B¢ giai quyet cong viéc: Thue hién theo Quy ché lam
viéc cia Bd Tai chinh, Quy ché céng téc van thu cia B§ Tai chinh, Quy che tiép
nhan, x17 ly, phat hanh va quan ly vin ban dién i tai B Tai chinh va Quy ché bao vé
bi mét nha nudc cia B Tai chinh.

Picu 20. Quy trinh xi Iy cac dy an luit, phap lénh, du thio viin ban
quy pham phap luat

Thye hién theo quy dinh cia Luat ban hanh van ban Quy pham phap luét va
cac van ban hudéng dan lién quan; Quy ché xay dl,rng, ban hanh van ban quy pham
phap luat, hoan thién hé thong phap luat tai chinh ciia B9 Tai chinh; Quy ché cong
tac vin thu cia B Tai chinh; Quy ché lam viée ciia Pang viy B6 Tai chmh

Piéu 21. Quy trinh xi ly cdng viée trén moéi truwong dién tir thong qua
Cong thong tin dién tir ndi bd, Céng théng tin dlgn ti cia B¢ Tai chinh

Khi cac don vj, td chirc va ca nhan ¢6 nhu cdu tim hiéu, tham khao hay gip
vudng méc trong thuc hién cdc ché d¢ chinh sach tai chinh thude pham vi quan ly
nha nuéc ctia Bé Tai chinh théng qua Hé lhong Cdng Thong tin dién tr cla BY;
Cuc Cong nghe thong tin va chuyén doi sO tiép nhén cau hoi, dé nghj cua dic gia
va phéi hop véi céc don vi chirc néng thude B xu ly theo Quy ché hdi déap chinh
sach tai chinh tir ddng trén Cdng théng tin dién tr ctia Bd Tai chinh.
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Pidu 22. Quy trinh xit Iy hd so trinh Lanh dao Bj tai Viin phong Bd

1. Vén phong B9 chi xur ly trinh Bé trudng, Thir truéng khi hd so trinh cia
don vi day du cac yéu ciu sau:

a) Nhitng vén dé thudc pham vi giai quyét ctia Bo tnrdng, Thi trudng;

b) Khi ¢4 dit hé so va ding thi tuc quy dinh tai Piéu 19, Didu 20 va Diéu
21 cua Quy ché nay.

2. Khi nhén dugc hd so dé 4n, cong viéc cta cdc don vj trinh B trudng,
Thir trudng, Van phong B c¢é nhiém vu:

a) Ra soat vé mit thu tuc hd so

- Péi véi nhimg van ban, cong viéc B giao cho mét don vi xir ly, Vén phong
B9 sau khi ra sodt hd so dd dam béo quy trinh, thu tuc thi trinh Lanh dao B.

- D4i véi nhing vin ban ¢4 lién quan dén chirc ning, nhiém vy cua don vi
khac, hd so trinh phai ¢é y kién ctia cic don vi lién quan.

Néu hd so, cong viéc trinh khéng ding theo quy dinh, trong thoi gian
khéng qua %2 ngay lam vigc, Van phong B gui lai don vi trinh va néu rd yéu cau
dé thyc hién dung quy dinh. Doi v6i nhiing van dé cén gial quyct gap, Vin phong
Bo tryc tiép trao ddi véi don vi trinh b sung ho so, dong th&i bdo cdo B truong,
Thir trudng.

b) Ré soat v& mit thé thirc, hinh thirc van ban, hd so trinh:

Hb so trinh khong thude thém quyén giai quyét ctia B4 Tai chinh, khéng
bao dam pht hop gifra ndi dung ho so va ndi dung cua du thao van ban s€ ban
hanh, hd so chua cu thé, rd rang dé c6 thé ra quyet dinh; hinh thirc van ban chua
ding quy dinh, trong thoi gian khong qué 1 ngay lam viéc, Van phong B9 tra lai
vén ban cho co quan trinh va néu 13 ly do tra lai va thong nhat hudng giai quyét
tiép theo.

Néu trong ndi dung dé an, cong viéc con co nhing vén dé chua rd, cin bd
sung y kién cac don vj lién quan hodc con co y kién khéac nhau vé quan diém xu ly
giita cdc don vi, don vi chu tri phai bao cdo rd ndi dung tiép thu giai trinh vao To
trint/phiéu trinh B va chiu trach nhiém v€ ndi dung béo cdo, Vin phong B9 trinh
Lanh dao Bo phu trach xem xét, quyét dinh.

c) Thoi gian xu ly hé so trinh cua cac don vi tai Van phong B¢ khong qua
01 ngdy lam viéc ké tir khi tiép nhén day du ho so va cac tai liéu lién quan kém
theo trinh Linh dao B§ theo quy dinh; truong hop ho so trinh Lanh dao Bj ¢6 tinh
chat phirc tap, nhay cam thi c6 thé kéo dai thoi gian xu ly nhung khéng qua 1,5
ngay lam viéc. Van phong B chiju trach nhiém néu hd so dé chim xu ly ma
khéng ¢6 1y do chinh déng, tiy theo murc do vi pham s& bi xem xét danh gia xép
loai thi dua hodc xir ly ky ludt theo quy dinh.

3. Nguyén tic trinh Ban Thuong vu Péang ty Bé Tai chinh va Lanh dao Bo:

a) Pdi véi cac hd so xir ly ¢ tinh chét quan trong (dé an x4y dung vin ban
quy pham phap ludt; dé an, co ché, chinh sach, nhiém vu trinh Ban Ck}ép hanh
Trung uong, B& Chinh tri, Ban Bi thu; Quéc hoi, Uy ban Thuong vu Quéc hoi va
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céc co quan cta Qudc héi; Pang ty Chinh pha, Chinh phu, Thi tuéng Chinh phﬁ)
phai trinh Ban thuong vu Pang iy B4 Tai chinh, Van phong Pang ny ra soat vé
mit thé thirc, hinh thirc van ban, hé so trinh trude khi trinh Ban Thudng vu Dang
dy theo Quy ché lam viéc cia Pang uy Bd Taj chinh.

b) Trir cc loai to trinh quy dinh tai diém a Khoan 3 Piéu nay, Vin phong
B4 trinh Bd trudng d6i vdi cdc to trinh sau:

- H6 so xir ly, giai quye‘t cong viéc thubc pham vi giai quyét clia B trudmg
dugc quy dinh tai khoan 2 Diéu 4 Quy ché nay.

- Cac hd so cong viée con cd ¥ kién khac nhau giira cac Thir trudng.

¢) Trir cic loai t& trinh quy dinh tai diém a, b Khoan 3 Diéu ndy, Van
phong B6 trinh Thir trudng d6i véi cac to trinh sau:

H6 so xtr 1y, giai quyét cong viéc thudc pham vi giai quyet cua Thir trudng
duge quy dinh tai Quyét dinh phan céng linh vuc phy trich ciia Linh dao BS Tai
chinh. Trong doé:

- Van phong B tham muu, dé xuét hé so xir ly can trinh Thir truorng,
truomg hop cén thiét, Thu trudng phu trach khéi chu tri d& nghj trinh tiép Tha
trudng phu trach cac khéi khac néu cé lién quan.

- Céc hd so cong viéc con coy kién khéc nhau gitta cac Thir truéng, thi
Thu trudng dang chu tri giai quyet cong viéc do6 bao cdao Bo trudng xem xét,
quyét dinh.

- Trudng hop Thir truéng phy trach chi dao lay thém y kién cua cac don vi
lién quan, Vin phong Bo ph01 hop ldy y kién d& giri don vj chil tri téng hop bao
cdo Thir trudng xem xét quyét dinh.

- Pbi véi cdc hd so xir 1y ¢6 tinh chét quan trong, yeu céu thoi gian xir ly
pip, Vin phong B trinh Thir trudng phu trach xem xét, cho ¥ kién trude khi trinh
ngang hodc td chirc hop xin y kién truc tiép cac Thir trudng phu trach khdi khéc
néu co lién quan.

d) Cin ctr y kién chi dao ctia Lanh dao ‘B9, Vin phong B chuyen tra lai tai
liéu cho don vi ngay trong ngay lam viéc; déi v&i hd so c6 tinh chit quan trong,
yéu ciu thdi gian gap, Vian phong Bd chuyén ngay cho don vi dé kip thoi xir ly.
Trudng hep vdn ban cin chinh sira, hoan thién, Vin phong B9 theo déi, don doc
Lanh dao don vi dé& hoan chinh vin ban, soat kj vin ban trong thoi gian khong
qua 01 ngay hodc theo thdi gian yéu cﬁu ciua Lanh dao B§, trudce khi trinh Lanh
dao B0 ky ban hanh.

Didu 23. Thai gian xix Iy hd so trinh ciia Linh dao B§ va théng bao két qua

1. Trong vong 2 ngay lam viéc (d01 voi cdc cong vige xur ly thudng xuyén),
5 ngay lam viéc (dbi véi cac viin ban quy pham phdp luat va cac dé an 16n), ké tir
ngdy Vin phong Bo trinh B6 truong, Tha truéng, Thuong vu Dang ty co trach
nhiém xir 1§ hé so trinh va cé y kién chinh thire néu rd nhimg van dé dong v,
khéng dbng y va y kién chi dao xir ly tiép theo ddi véi ting hd so trinh.
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2. Sau khi Léanh dao B¢, Thuong vu Pang dy ¢4 y kién chi dao, Vin phong
B& tra ngay hd so trinh vé don vj chd tri. Truong hop cin thiét hodc theo chi dao
clia Lanh dao B9, Thudng vu Dang dy, Van phong B ¢6 van ban Thong bao y
kién chi dao cta Lanh dao BO trong thoi gian khéng qué 01 ngay lam viéc (dbi
v6i ndi dung khong can xin y kién céc don vi) hodc khéng qué 03 ngay lam viéc
(461 véi ndi dung can xin y kién cac don vi) dé can cir trién khai thuc hién,

3. Pon vj chi tri Hb so trinh thudng xuyen ra soat, theo ddi ho so trinh cua
don vi minh (qua Hé thdng vin ban diéu hanh ctia B6 Tai chinh, 56 theo ddi) dé
trao dbi v6i Vin phong Bo (Phong Tong hop — Thu ky), bao céo Lanh dao Bo,
Thuong vu Dang uy trong vi€e xir ly h6 so dam bao thdi han theo yéu cau.
Trudmg hop | hé so trinh phai chinh sira, hoan thién, don vi khan truong hoan thién
dam bao chat lugng va thoi glan yéu cau. Thu trLrO’ng don vi cht tri hd so trinh
chiu trach nhiém khi dé xay ra viéc chdm xu ly cdng viéc.

Chuong V
CHUONG TRINH CONG TAC CUA BO

Diéu 24. Cac loai chuong trinh cong tac

1. Chuong trinh c6ng tac ndm cua Bo

a) Yéu ciu

- Nhiing dé an, cong viée diang ky trong chwong trinh céng tic ndm cua B
phai dugc thé hién két hop gifta cac nhiém vy néu trong cac vén ban, y klen chi dao
cla cap trén vai su cha dong d& xut cia don vi. M&i dé 4n, cong viée can xac dinh
rd: ndi dung chinh; don vi chi tri, don vi phéi hop; ngudi phu trach; cép trinh (B

Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc hgi, Uy ban thuong vy Quoc hdi, Chinh phu, Thu
tudng Chinh phu, B trudng B Tai chinh) va cu thé théi han trinh timg cép;

- Pon vi chu tri phéi chiu trach nhiém vé tién dd chuén bj va néi dung thyuc
hién cong viéc dad dua vao chuong trinh cong tac cua Bg.

b) Phan ¢ong thue hién

- Déi voi chuong trinh cdng tdc, chuong trinh hanh dong cia B§: Van
phong B§ chu tri ph01 hqp vai Vu Phap ché, Vu Téng hop kinh té qubc dan, Vu
Ngan sdch Nha nudc va cac don vi lién quan thugc B§ cén cir chirc néng, nhiém
vu dugc giao xdy dung chu'orng trinh cong tdc ndm cua B; trong d6 xac dinh ro
céc chi tiéu, nhiém vy, giai phép chl yeu thyc hién; trinh Ban Thuong vu Pang uy
Bo Tai chinh va Lanh dao B§ ban hanh va trién khai thue hién.

- Bbi véi cac dé an, du thao vin ban quy pham phap luét: Cac don vj thude
Bo dang ky chuong trinh cong téc gui Vu Phap ché cham nhét trudc ngay 05/11
hing nam. Vuy Phép ché ¢6 trach nhiém tdng hop trinh Lanh dao Bd ky giri Vian
phong Chinh phua dang ky nhiing dé an, du thio van ban quy pham phép luét trong
nim sau cta Bo dua vao chuong trinh cong tac trinh Chinh phu Thu tuéng Chinh
phu trude ngay 15/11 hing ndm (hodc theo thoi gian trinh cua Vin phong Chinh
phu), trong do xac dinh cu thé chuong trinh cong tac cdc thang trong quy 1.
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2. Chuong trinh cdng tac quy
a) Yéu cau

Nhimg dé an, cong viéc ghi trong chuorng trinh céng tac quy cua B9 phai
xdc dinh rd ndi dung cac dé an 16n, cong viéc chinh giai quyet trong quy, nhiing
@& 4n cén tap thé Lanh dao B hop cho y kién trong quy, cac dé an, nhiém vu
trinh B¢ Chinh tri, Ban Bi thu, Qudc héi, Uy ban Thuong vu Québc héi, Chinh
phu, Thu tLrorng Chinh phu hay B trucmg, Thir truong quyét dinh (chi tiét theo
tung don vi chu tri, don vi ph01 hop va thoi han trinh).

b) Phan c6ng thyc hién:

- Cham nhét vao ngdy 22 cia thang cudi quy, cac don vi dénh gié tinh hinh
thue hién chuong trinh cdng tac quy (néu cu thé cac cong viéc da hoan thanh, cac
cong viée chua hoan thanh, céc céng viéc thyc hién con chdm va nguyén nhan thue
hién chdm, thdi gian dyr kién hoan thanh; bao cdo két qua thue hién céc chi dao cta
Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu, Lanh dao B giao), du klen chuong trinh cong
tdc Quy sau gui Van phong B9, Yu Phap ché theo ding yéu cau. Nhiing cong viéc
bd sung hodc co sur diéu chinh vé thai gian thi phai c6 vin bén bdo cdo va duge su
ddng ¥ cia Lanh dao B6.

- Chém nhét vao ngay 26 cla thang cudi quy, Vin phong B tdng hqp
chuong trinh cong tac quy sau cua B9, trinh B truong xem xét, quyet dinh. Doi
vai nhung néi dung, dé 4n trinh Chinh phu, Thu tur(fmg Chinh phu, néu cd su thay
d6i vé thoi gian, Vu Phap ché phdi hop véi cac don vi lién quan ¢6 vén bén trinh
Lanh dao B§ gri Van phong Chinh phu de bao cao Chinh phu, Thu tLrorng Chinh
pht cho diéu chinh. Chi sau khi dugc cap c6 tham quyén chap nhan, cic don vi
m&i duoc thue hién theo ké hoach da diéu chinh.

3. Chuong trinh cdng tac thang

a) Yéu céu:

Nhitng dé an, cong viéc ghi trong chuomg trinh cdng tdc thing cia B phii
xac dinh rd néi dung cac dé 4n lon, cong viéc chinh giai quyet trong thang, nhitng
dé an tap thé Lanh dao B hop cho y kién trong thang, cdc dé an, nhiém vu trinh
B Chinh tri, Ban Bi thu, Quéc hdi, Uy ban Thudng vu Quéc héi, Chinh phu, Tha

tudng Chinh phu hay Bo tru'cmg, Thir trudng quyét dinh (chi tiét theo timg don vi
chu tri, don vi phéi hgp va thi han trinh).

b) Phén cong thyc hién

- Cham nhét vao ngay 22 hing thang (d6i véi cac thang cudi quy, viéc danh
gia va lap chuong trinh cdng tac cia thang do két 'hop véi viée danh gia va lap
chuong trinh céng tac quy), cac don vi danh gia két qua thuc hién Chuong trinh
cong tac thang (néu cu thé cac cong viéc di hoan thanh, cac céng viéc chua hoan
thanh, cac c¢ong viéc thurc hién con chdm va nguyen nhén thuc hién chdm, thoi gian
du kién hoan thanh; béo céo két qua thuc hign cdc chi dao cua Chinh phu Thu
tuéng Chinh phu, Lanh dao B$ giao; giai quyét cac kién nghi, dé xuét cia cac Bo,
nganh, dia phuong, cic co quan), xdy dung chuong trinh cong tac thang sau, gii
Vin phong Bé theo ding yéu ciu.
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‘ - Cham nhét 1 ngdy sau cudc hop giao ban B hing thang, Van phong B
tong hep chuong trinh cong tac thang sau cua B trinh B¢ trudng xem xét, quyét
dinh va thong bao Két ludn cua Lanh dao Bd cho cac don vi.

- Chuong trinh ¢ong tac thang ddu Quy dugc thé hién cu thé trong chuong
trinh céng tac quy.

4. Chuong trinh cong tac tudn:

- Cin cir chuong trinh cong téc thang va chi dao cua Lanh dao B9, cac don vi
chii dong xdy dung chuong trinh c6ng tdc hdng tuan dé trién khai, thuc hién.

- Cén cir vao chuong trinh cdng tac cua Quéc hdi, Uy ban Thuong vu Quéc
hdi, cdc co quan cla Qudc hdi, co quan Dang, chuong trinh cbng tac tuén cua Thu
twdng Chinh phu, Pho Thu tuéng Chinh phi va dé xuét cua cac don vi, Van
phong B¢ tong hop trinh Léanh dao B4.

- Khi c6 su thay ddi chuong trinh cong tac tuan cua Linh dao B, cdng
chire gitip viéc Lanh dao B cép nhét théng tin trén chuong trinh Lich cong tac va
Cdng théng tin dién tr ciia BY va thong bao cho céc don vi, ca nhén lién quan biét
va thuc hién.

5. Chuong trinh cong tac cua cac don vi thugc Bo:

- a)Can clr chuong trinh cong tac cua Bd, cac don vi xdy dung chuong trinh,
ké hoach cdng tac clia don vi va t6 chuc thyc hién.

b) Thi: trudng don vi ¢4 trich nhiém theo ddi, don déc, chi dao dé don vi
hoan thanh chuong trinh, k& hoach cdng tac.

6. Cac chuong trinh ké hoach cdng tac dinh ky (thang, quy, 6 thang, nam):
Thu trudng cic don vi thude BO bdo cdo trinh Thi trrdng phu trach phé duyét
truée khi gui Vin phong B, Vu Phap ché dé tong hgp.

7. Viéc lap chuong trinh xdy dung vin ban quy pham phap luét, soan thao,
ban hanh va kiém tra vin ban quy pham phéap luat thuéc nhi¢m vy, tham quyén
ctia B6 Tai chinh thuc hién theo Luét ban hanh van ban quy pham phap ludt, cac
vin ban hudng dan thyc hién Luat, Quy ché xay dung, ban hanh vin ban quy
pham ph4p luit va hoan thién hé thong phap ludt tai chinh.

Piéu 25. Chuan bi xdy dung dé 4n, dw 4an

Cén cur Chuong trinh céng tac, Thu trurdng don vj dugce giao chu tri dé an,
du 4n bao gom ca dyu 4n x4y dung vén ban quy pham phép luét (sau ddy goi chung
la dé an) phai lap ke hoach chi tiét vé viéc xay dung dé 4n theo dling yéu cau ve
ndi dung va tién do cu thé thuc hi¢n. Sau khi dugc Léanh dao B dong y, don vi
chu tri phai théng béo ké hoach dé dén Vu Phap ché va Vin phong Bo dé tong
hop vao chuong trinh cong tac chung ctia BO va theo ddi, don doc viéc thuc hién.
Pon vi chi tri phai phdi hop chdt ché voi cac co quan, don vi lién quan dé thuc
hién diing ké hoach da duoc phé duyét.

D&i vai viee chuén bj cac d}_: thao vin ban quy pham phép luét, ngoai viéc
tuén theo céc quy dinh tai Quy ché nay con phai thuc hién theo quy dinh cua phap
ludt vé& ban hanh vin ban quy pham phap luat va Quy ché xay dung, ban hanh van
ban quy pham phép ludt, hoan thién hé thong phap ludt tai chinh.
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Pidu 26. Quan hé phoi hop trong qui trinh xiy dung dé an

1. Thu truéng don vi chu tri xay dung dé an (sau day ng la don vi chu tri
dé &n) trao déi voi Vu truong Vu Phap che va Thu trudng cac don vj lién quan
(sau déy goi la don vi ph01 hop) viée chuén bi ¢ an hodc dé nghi cir can bd tham
gia soan thao, xdy dyng dé 4n. Pon v; phéi horp ¢6 trach nhiém cur can bg, cong
chirc tham gia theo dé nghi ctia don vj chu tri dé dn. Cong chiic, vién chiic,  ngudi
lao dong dugc cur xay dung de an phai thuong xuyén bdo cao va xin y kién Thu
trudng don vi vé ndi dung, tién d trong qua trinh tham gla xdy dung dé an. Céc
hoat ddng phdi hop ‘nay khong thay thé dugc cac thu tuc lay y kién chinh thirc quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay.

2. Sau khi d& 4n da dugc dy thio xong, don vi chu tri dé 4n phai 14y v kién
chinh thtc ctia cac don vi lién quan bang mt hodc cac hinh thirc sau day:

2.1 T chirc hop:

a) Don vi cht tri t chirc xdy dung d& 4n gui trudce gidy mai va tai liéu hop
dén céc don vi ¢6 lién quan. Lanh dao B phu trach chu tri hop hodc iy quyen cho
Thu tuong don vi chu tri hop de gioi thiéu ndi dung va thu thép, téng horp ¥ kién
dé hoan thién dé an. Nhimg ¥ kién thao luan phai duge ghi vao bién ban va c¢é chix

ky ctia chu tga cudc hop.

b) Pon vi mai dy hop phai ctr dai dién ¢6 du thdm quyén, dung thanh phan
dén hop, phat bidu y kién va bdo cdo day du cho Ngum démg dau don vi biét.
Tru'orng hop dai dién don vi duge moi vang mit, don vi chu tri xdy dung dé an giri
phén két lun c6 lién quan cho don vi d6 va don vi d6 phai tra 161 bing vin ban.

¢) Trudmg hop dé 4n duoc ldy v kién tai cude hop truc tuyén, gu1 lay y kién
qua Cong ‘Théng tin dién tir cua Bg hogc céc hinh thuc khac thi don vi chu tri va
don vi phbi hop thuc hién trach nhiém va quyén han theo quy dinh tai cac diém a,
b khoén 2.1 Diéu nay. Céng vin, tai liéu duoc dang tai trén Cbng Thong tin dién
tir ctia B hoiic cdc hinh thiic khéc dé thanh phan dy hop khai théc.

2.2 Gui cong van ldy y kién:

a) Don vi chu tri co thé 14y y kién vé& dé an thong qua viée gm hd so dé an
dén don vi phdi hop bing vin bin dién tir hodc vin ban gidy dbi véi hé so cb ndi
dung thudc bi méit nha nudc.

b) Trong viin ban g xin v kién, don vi cha tri pha1 xac dinh nhiing ni dung
cdn xin y kién dbi véi tmg don vi phox hop cén ¢t vao nhiém vu phéi hop da duoc
néu trong ké hoach xdy dl,mg d& an (c6 thong tin dau mébi, sb dién thoai lién hé).
Tuy theo néi dung, tién d6 va tinh chat cua d& 4n, don vi ch tri c6 thé yéu cdu don
vi phéi hop sia truc tiép vao dé an, gui cong van gop ¥ hay cach thtc phu hqp
khac. Thoi glan danh cho viéc gop y tbi da 12 S ngay lam viéc (d6i véi cac dé an
thudc thAm quyén ban hanh cta BS truong B¢ Tai chinh), 7 ngay lam viée (d01 voi
céc dé an do B4 Tai chinh trinh cap cé thdm quyen ban hanh) ké tir khi don vi phi
hop nhén duoc van ban xin y kién kém theo hé so dé an.

¢) Pon vi phéi hop tham gia y kién thuc hién theo quy dinh tai diém b khoan
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2.2 Piéu nay va chiju trach nhiém vé y kién tham gia. Truong hop hd so g xin ¥
kién tham gia chua 6 rang hodc do vén de phitc tap can c6 thém thoi gian nghlen
ctru thi don vi ph01 hop co quyen yéu cu co quan chui tri lam 16 hodc cung cip
thém tai liéu cin thiét nhung ti da khong qué 5 ngay lam viéc.

d) Trudng hop don vi chu tri khéng tiép thu y kién cia don vi phéi hgp thi
phai giai thich Iy do, thé hién rd trong ndi dung béo cdo Bo va chiju trach nhiém
vé phuong 4n cia minh.

d) Trudng hop thuc hién theo yéu cdu cta Thu tuong Chinh phu, Qubc hoi,
Uy ban Thuong vu Quéc hoi,.. Trong thoi han 7 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
duoc hd so/cong vin yéu cu, dorn vi duoc B giao chy tri c6 trach nhiém hoan
thanh trinh B$ ky ye kién tham gia. Trudong hop cong vin d2 nghi tham gia y kién
co néu rd thoi gian gép ¥, don vj duge Bd giao chu tri c6 trach nhiém hoan thanh
dam béo thoi han yéu cau.

Pitu 27. Theo doi va danh gid két qua thuc hié¢n chuong trinh cdng tic

l. IIang thang, hing quy, sau thang va hing nim, Thu truong cac don vi
danh gia két qua thuc hién Chuong trinh cong tic cia don vi, két qua thuc hién
cac chi dao caa Chinh _pht, Thu twéng Chinh phu, Lanh dao Bo giao; két qua giai
quyét cac kién nghi, dé xudt cua cac Bg, nganh, dia phuong, cac co quan, giri Van
phong Bd dé tdng hop, bao cao Bo trwéng.

2. Thir truorng dugc phén cong phu trach dé an, du an c6 trach nhiém chi
dao cac don vi trién khai thuc hién theo ké hoach dugc duyét; bao cao B trudng
truedge khi nghiém thu, phé duyét hodc trinh cap trén.

3. Vin phong B cé nhiém vu thuong xuyén theo dai dén déc viéc thuc
hién chuong trinh cong tac cua BY; Hing thang, hang quy, 6 thang va cudi nam cé
bdo cdo két qua thye hién cerO'ng trinh cdng tac ctia B phuc vu Hoi nghi giao
ban, hdi nghi so két, tng két. Két qua thue hién chuong trinh ¢dng tac la mét tiéu
chi quan trong dé xem xét, danh gia viéc hoan thanh nhiém vy cua m01 don vi.

4. Vu Phap ché ¢6 nhiém vu thudng xuyén theo déi, kiém tra, don dbc viéc
chuan bi cac P& 4n, du thao van ban quy pham phép luét cia céc don vj thuge Bo.
Hang thang, han;, quy, 6 thang va hing nim, Vu Phap ché ra soét, tong hop viée
thuc hién cac Dé 4n, dy thao vin ban quy pham phép ludt trong chuong trinh cong
tac cua B9, bao cao Vin phong Chinh phu trude ngay 25 hing thang.

Vu Phap ché c6 trach nhiém dinh ky hodc ddt xuét thong béo két qua thuc
hién céc dé 4n van ban quy pham phap luat con n¢ dong dén céc don vi thuge Bo.

5. Két qua hoan thanh chuong trinh ké hoach cong tac 1 mic dd hoan
thanh coéng viéc theo tién do da dwoc dé ra, ghi trong chuong trinh cdng tac.

Chuong VI
TO CHUC CAC HOI NGH] VA CUQC HQP
Piéu 28. Cic loai hdi nghi va cude hop
Can cir yéu cdu cong viéc va pham vi linh vuc cong tac, B6 Tai chinh tb
chic cdc hoi nghi va cude hop trén nguyén téc thiét thuc, hiéu qua va tiét kiém.
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1. Cac héi nghi

a) Hoi nghi toan quéc so két, tdng két, trién khai nhiém vu nganh tai chinh.

b) Céc hoi nghj so két, tdng két, tap huén chuyén dé theo linh vyc ctia B,
cua cac don vi thudc Bo;

c¢) Cac hdi nghi khéc theo chi dao ctia Lanh dao B¢ Tai chinh.

2. Cac cugc hop do Lanh dao B§ chu tri

a) Hop Lanh dao B$ thudng ky hing thang va hop chuyén dé theo yéu cau
cong viéc; ‘

b) Hop Lanh dao B véi céc chuyén gia, dqn vi chu tri cong viéc va dai
dién céc co quan, don vj c6 li€n quan dé nghe y kien tu van, tham muu trude khi
quyét dinh giai quyet cong viéc;

¢) Hop tép thé Lanh dao B dé gidi quyét cac cong viéc quy dinh tai diém
a, ¢ khoan 3 Diéu 4 Quy ché nay;

d) Hop giao ban khéi;

d) Hop hdi y Lanh dao Bg;

e) Lanh dao BJ hop, lam viéc vdi lanh dao cac B, co quan Trung wong,
lanh dao dia phuong tai tru sé¢ Bo;

g) Lanh dao B hop, lam viéc voi dja phuong va don vj trong nganh tai dia
phuong, co so;

h) Céc cudc hop khac dé giai quyét cong viée.

3. Lanh dao BJ hop Chinh phu thuong ky (bao gbm ca Hop Thudng tryc
Chinh phu dé chudn bi cho hop Chinh phu thuong ky); hop Chinh pht chuyén aé
vé x4y dung phdap [uat hang thang.

4. Cac cudc hop do Thu trudng cac don vi thude Bo chu tri

a) Cac don vi thudc Bo td chitc cac cudc hop do Lanh dao don vi chu tri dé
giai quyét cac cdng viéc chuyén mén va cac cong viéc khac theo chic nang,
nhiém vu cila moi don vi d& dugce quy dinh;

b) Lanh dao don vi thuéc B ¢d tt}é chu tri cac cude hop, lam viéc véi dai
dién cac co quan lién quan theo uy quyen cua B truong, Thir trudng phu trach
theo quy dinh tai Quy ché nay;

¢) Trudng hop mdi Lanh dao cac Bg, nganh trung vong, Lénh dao Tinh uy,

Hoi ddng nhén déan, Uy ban nhan dén cac tinh, thanh phd tric thude Trung uong
du hop, hodc lam viéc phai duwgc Lanh dao B phé duyét;

d) Céc don vi thudc B khi cé ké hoach td chuc cac Hoi nghj so két, téng
két cong tac chuyén mén hogc moi Lanh dao céc co quan chuyén mon cua cac
tinh, thanh phd tryc thude Trung wong du hop phai bdo cdo Lanh dao B cho
phép va thong nhét y kién véi Vian phong Bo dé phéi hop sip xép chuong trinh,
tranh viéc méi hop trung lap.
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Piéu 29. Nguyén téc té chirc cic cudc hop

1. Bao dam nguyén tic tap trung dan chi; giai quyét cong viéc ding thdm
quyen va pham vi trach nhiém dugc phan cong, cép trén khéng can thiép va giai
quyet cong viée thufce tham quyen cua cép dudi va cip dudi khéng chuyén cong
viéc thuc thim quyén lén cap trén giai quyet

. 2.Chi tién hanh hop khi thuc su cén thiét ¢é phuc vu cho cdng tic chi dao,
diéu hanh coa Lanh dao B$ va Thu trudng don vi thuée B trong viée thyc hién
c4c nhiém vu cdng tac quan trong. Khong dung cude hop dé thay cho viéc ra cac
quyét dinh quan ly, diéu hanh.

3. Xéc dinh 15 muc dich, yéu cdu, ni dung, thanh phén tham dy; dé cao va
thuc hién nghiém tic ché d trach nhiém ca nhén trong phén cong va xtr ly cong
viéc, bao dam ting cuodng hiéu luc, hiéu qua cdng tac chi dao, diéu hanh tap trung
thong nhat, thdng sudt ctia Lanh dao B va Thu truong don vi thude Bo.

4. Theo chuong trinh lgé hoach; uu tién phuong thuc hop fruc tuyén, bao
dam chat luong, hiéu qua, thiét thuc, tiét kiém.

5. Thuc hién 1éng ghép cac néi dung van dé, cong viéc can xu ly; két hop cac
Joai cude hop voi nhau trong viéc t4 chic hop mét cach hop 1y, tiét kiém, hidu qua.

6. Bon vi dugce phan cong chu tri cudc hop c6 trach nhiém: (i) Chuén bj tai
liéu hop glri cho thanh vién tham dur; (ii) Lap danh sach thanh phén du hop; (lii) Dy
thao néi dung chi dao cua Lanh dao B6 tai cudc hop va (iv) Du thao ndi dung théng
bao két luan hodc vin ban chi dao thuc hién két luan, ch tri trinh B ban hanh.

Pidu 30. Hop Linh dao B

1. Hop cua Lanh dao Bé:

- V& thoi gian hop: Té chirc theo yéu cdu cong viéc, pht hop véi thoi gian
1am viéc ctia Lanh dao B& va chi dao cua B§ truong.

- Yé ngi dung: Trao ddi thong tin gitia cdc dong chi Lanh dao B, xem xét
cho y kién gial quyét nhimg cong viéc quan trong phat sinh.

- V& thanh phin: Lanh dao B, Chanh Van phong B6 va Thu trudng don vi
cd lién quan.

2. Hop giao ban hing thang;

- Thai gian hop: Td chite trong tudn diu cua thang (hodc thoi gian khédc
theo quyét dinh ciia BJ trudng).

- N6i dung: Danh gia kiém diém céac cong viéc trlen khai trong thang (hodc
quy dbi voi thang cudi quy), nhitng khé khén, vuong maéc va bién phép giai quyet

dur kién chuong trinh, ké hoach cong tac trong tdm clia thang sau (hogc quy ddi voi
thang ddu quy); ban va cho y kien vé mot s6 dé 4n, chuyén dé cong tdc (néu o).

- Thanh phan Linh dao Bd, Tha truéng cac don vi thudc Bo, dai dién
Thuong truc Pang 1y, Vin phong Dang uy, Céng doan, Boan Thanh nién.
Truong hop Thi truong don vi vang mat do nguyén nhdn khdch quan thi phéi bao
cdo Lanh dao Bo phuy trach khéi hodc théng bao cho Chanh Vin phong Bg va cir

cip phé du thay.
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Vian phong B§ ¢o trach nhlem chuén bi noi dung; xin y kién Bo trudng vé
thdi gian hop giao ban; bd tri sip xep lich cong tac dé Lanh dao B tham du; trinh
Léanh dao Bo va gu1 Thu truéng cée don vi tai liéu lién quan dén cudc hop chim
nhét | ngay lam viéc trude ngay hop.

3. Hop chuyén dé:

- Hop chuyen dé dugc b chirc dé Lanh dao B6 thao ludn va quyét dinh nhimg
vén dé 16n vé chu truong,, chinh sach; cong tic t6 chirc cdn bo chuong trinh cong tac
va nhimg van dé c6 tinh chét lién nganh cta B8 véi co quan cap trén.

- Thanh phan du hop chuyén dé theo chi dao cta Bd trudng.

- Bon vi dugc giao cha tri hop chuyén dé, dé 4n c6 trach nhiém bao cdo
Lanh dao Bd phu trach vé su can thiet, dong théi thue hién day du cac cong vige
duge quy dinh tai Khoan 6 Piéu 29 Quy ché nay va phéi hop véi Vin phong Bé
td chitc cude hop.

Piéu 31, HQp Chinh phi thudng ky (bao gdm cia Hop Thudng truc
Chinh phu dc, chuin bj cho hop Chinh phit thwong ky); Hop Chinh phi
chuyén dé vé xiy dung phap luat hang thang

l. Hop Chinh phu thuomg ky (bao gém ca Hop Thudng tryc Chinh phu dé
chudn bj cho hop Chinh phu thuémg ky):

- Vu Téng hop Kinh té quic dan chu tri, ph01 hop véi Vu DPau tu, Vu Ngan
sach Nha nudc, Vu Tai chinh - Kinh té nganh va cdc don vi lién quan chuan bi tai
liéu bdo cdo phuc vu Lanh dao B du hop (bao gbm cdc bédo cdo theo yéu céu: ban
tém tit, ban ddy du; du thao bai phét biéu cta Lanh dao B§; tdng hop danh sach
thanh phan tham dy hop cta cac don vi; tai liéu gtri Van phong Chinh phu theo
quy dinh...), hoan thanh trinh B trude ngay 25 héng thang.

- Cac don vi: Vu Pau tu, Vu Ngén sach Nha nude, Vy Tai chinh - Kinh té
nganh va cac don vi lién quan theo chirc nang, nhiém vu duge giao, gui bdo cdo
vé Vu Téng hop Kinh té quoc dan trude ngay 22 hing théang dé kip thoi tong hop
bao cao Lanh dao Bo.

2. Hop Chinh pht chuyén dé vé& xay dung phép luat hang thang:

- Vu Phdp ché chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan chuan bj tai liéu
bédo cdo phuc vu Lanh dao Bé du hop, bao gdm: cédc bao cdo theo yéu ciu (ban
tém tat, ban diy du), du thdo bai phat biéu tham gia y kién cua Lanh dao B9, tong

hgp danh sach thanh phan tham dy hgp cia céc don vi, tai liéu giri Vin phong
Chinh phu theo quy dinh (néu c6), hoan thanh trinh Bd trude 01 ngdy theo lich

hop cua Chinh phu.

- Céc don vi phéi hop lién quan g béo céo vé Vu Phép ché truée 02 ngay
theo lich hop ctia Chinh phu dé kip thdi tong hop.

Pidu 32, Hop lién nganh

1. Hop lién nganh gitta B4 voi cac co quan ngoai Bo dé thao Judn cac van

dé c6 lién quan dén chirc néng, nhiém vy, quyen han cua B hodc dé giai quyét
cac cong viéc do cic co quan cép trén giao.
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2. Thanh phén hop lién nganh phy thudc vao ndi dung ciia timg cudc hop.
3. Pon vi dugce glao chu tri hop c6 trach nhiém trinh Lanh dao B phu trach

dé dang ky lich hop, giri gidy mai, (déng ky phong hop, thyce hién day du cac cong
viéc dugc quy dinh tai Khoan 6 Diéu 29 Quy ché nay.

Piéu 33. Hop ciia Lanh dao don vi

1. Giao ban Lanh dao don vi nham trao d01 vé tinh hinh hoat dong cua don
vi; giai quyét hogic phan cong giai quyét nhimg vén d& con vudng méc cia don vi.

2. Hop giao ban hing thang dé danh gia kiém diém cac cdng vige trién khai
trong thang va cdng tac trong tdm thang sau, ban va cho y kién vé cac cong viéc
chuyén dé, dé an (néu co).

3. Hop chuyén dé, dot xuat duge t& chirc theo yéu cdu cia Thu trudng don vi
dé thao luan va quyét dinh nhimg van dé quan trong, phat sinh dét xuat cua don vi.

Pidu 34. H)i nghi so két 6 thang, tong két nim ciia Co quan B

1. V& thoi gian: B8 trwdng quyét dinh phi hgp véi viée trién khai thyc hién
chuong trinh ¢éng tac cia B9.

2. Ngi dung: Panh gia tinh hinh ket qua thuc hién chwong trinh, nhiém vu
cong tac 6 thang, ca ném, ban bién phip td chirc trién khai thyc hién nhiém vy, ké
hoach cong tdc 6 thang cudi ndm, dinh hudng, muc tiéu, nhiém vu, giai phdp 16n
trong nam 14i.

3. Thanh phan: Lanh dao B§, Lanh dao cdc don vi thudc Bo, dai dién
thudng truc Dang 1y, Van phong DPang uy, Cong doan, Poan Thanh nién, Ban vi
s tién b phu nit va céc thanh phén khéc theo chi dao cia Lanh dao Bé.

Piéu 35. H(;n nghi nganh Tai chinh toan qubc, Hi nghi theo linh vuc ¢6
pham vi toan quoc

1. Hoi nghj toan quéc so két, téng két, trién khai nhiém vy nganh tai chinh,

- Théi gian, thanh phin, hinh thirc t5 chirc va phéan céng chuan bj tai liéu do
Bo trudng quyét dinh.
- Vin phong B¢ ¢4 trach nhiém chuén bj ké hoach trién khai héi nghi, dy
ki€n céc ndi dung dua ra hdi nghij, cong tac phuc vu hdi nghi va phén cong céc
don vj chuan bj trinh B§ xem xét quyét dinh dé thyc hién.

2. Cac héi nghi so két, tong két, tap huin chuyén dé theo linh vuc c6 pham
vi toan quéc ciia B, clia cac don vi thude Bd dwoce td chirc theo hinh thirc tap
trung pha1 c¢6 ké hoach ngay tir diu nam, dau quy trinh Lanh dao Bd phe duyét
dua vao chuong trinh cong tac. Trudce khi t& chirc Hoi nghi phai bao céo ndi dung,
hinh thirc t& chirc, thoi gian thuc hién dé Lanh dao B6 duyét.

3. Viéc té chirc cac hoi nghl so két, tong két, tap hudn chuyén dé theo linh
Ve bang hinh thire truc tiép két hop trgc tuyén, cac don vi thuc hién theo Quy
ché Quan 1y, van hanh, sir dung Hé thdng dién tir da phurong tién hd trg chi dao
diéu hanh cia Bo Tai chinh.
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Piéu 36, Cong tic chuin bj hi nghj, hop
1. Duyét chu truong (ngoai cac cudc hop dinh ky).
a) B trwdng quyét dinh céc cude hop sau:

- Hoi nghi toan nganh (trudng hop phai xin y kién ctia Thu tuéng Chinh
phu thi thuc hién theo Quy ché lam viéc cua Chinh phu).

- Hoi nghi chuyén dé, tip huin (do Bd trudmg chi tri).
- Hop chuyén dé theo yéu cau cong viéc (do Bd trudng cha tri).
- Hop Lanh dao Bo.

- Lanh dao BJ hop, lam viéc vdi lanh dao cac B, co quan Trung wong, cac
tinh, thanh phd truc thue Trung vong.

- Giao ban khéi (do Bé trudng cha tri).
- Céc cude hop khéc dé giai quyét cong viée.

b) Thir trudng quyét dinh chu truong cac cude hop thudc Iinh vuc Thir
trudng dugce phéin cong phu trach, gém:

- Giao ban khéi.

- Hop, lam viéc tai cac don vi, dia phuong.

- Hoi nghj chuyén deé, tap huén.

- Hop chuyén dé theo yéu ciu cong viéc.

- Cac cudc hop khac dé giai quyét cong viéc do Thir trudmg chu tri.

c) Thua trtrorng cac don vi quyét dinh cac cude hop do Lanh dao don vi chi
tri dé giai quyét cac cong viée chuyén mén va céc cong viée khac theo chirc ning,
nhiém vu.

2. X4y dung ké hoach té chirc hoi nghi:

Don vi chu tri chudn bi td chirc hoi nghi chiu trach nhi¢ém xdy dung ké
hoach tb chirc héi nghj dé xin y kién Lanh dao B quyét dinh vé:

- Nbi dung hdi nghi, phan céng chuin bj cac béo céo.
- Thanh phdn, thoi gian, dia diém hop.

- Dy tri1 kinh phi (ni dung chi, nguén tai chinh).

- Du kién thanh Idp Ban td chirc hoi nghi (néu c6).

- Du kién chuong trinh hdi nghj.

- C4c vAn dé can thiét khéc.

3. Chuén bj va thong qua béo céo tai hdi nghi:

a) Van phong B thong béo cho cac don vi lién quan biét céc bao céo chinh,
bdo cdo tém tat va cdc tai liéu can phai chudn bi. Pon vi cht tri ndi dung dugc phén
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cong dy thao va trinh B trudng, Thur tmcmg phu trach khéi duyét bao cdo va cac
tai lidu can thiét khac. Thi trudng don vi duoc phén cong chju trach nhiém vé noi
dung, hinh thirc cac bao cao, tai liu trude khi trinh Lanh dao B duyét.

b) Thoi han trinh Léanh dao B duyét bao cao:

- Bdo cdo tai hoi nghj phai giri Van phong B trudce khi td chirc hoi nghj 5
ngay dé trinh Lanh dao B phé duyét.

- Cac taj liéu khac phai hoan thanh trude khi t chire hdi nghi 2 ngay.

c) Dbi véi héi nghi nganh c6 néi dung lién quan dén nhiéu don vi, Vin
phong B§ co tréch nhiém d6n d6c cac don vi dy thao bao céo va trinh Lanh dao
B6 ding thdi gian quy dinh; kip thdi bao cao Lanh dao B giai quyét nhitng van
dé vurgt qué chirc nang, nhiém vy va quyén han cia don vi.

Céac hoi nghj chi dé cap dén mot ndi dung theo chuyén nganh thi don vi chu
tri chuén bi ni dung theo ké hoach.

4. Tai liéu va chuén bj cac diéu kién phuc vu hop:

a) Chuong trinh hop do don vj dugc phén céng cha tri chudn b, trinh Lanh
dao Bo duyét.

_b) Céc dé 4n, du 4n 16n, bdo cdo chuyén dé phai trinh Lanh dao B trude
khi t6 chirc hop 1 ngay.

Céc dé an, du 4n 16m, bdo cdo chuyén dé can Lanh dao B§ phu trach khéi
duygt trude khi bdo cdo tai cudc hop phai trinh Lanh dao B phu trach khéi trude
khi t6 chirc hop 2 ngay.

c) Tai lidu hop do cdc don vi thugc B chuan bj theo s lugng can thiét dé
trinh B va gui cho cac dai bieu tham du hop.

d) Néu tb chirc hop ¢ trong Co quan B6, Vian phong B9 chiu trach nhiém
bé tri phong hop. Néu td chuc hop & ngoai Co quan B, Van phong B bé tri xe
dua don chung, noi an, nghi cho dai biéu thudc Co quan B theo ché dd quy dinh.
Pai biéu cdc don vj c6 kinh phi riéng do cdc don vi d6 bdo ddm phuong ti¢n di lai
va dn, nghi theo ché do h1¢n hanh. Néu t6 chic hop truc tuyen Cuc Cong nghé
thong tin va chuyén dbi sd chxu trach nhiém bé tri trang thiét b, dudng truyén két
nodi phuc vy cho hop truc tuyén.

d) Kinh phi cuéc hop dugc chi theo quy dinh chung clia Nha nudc va ké
hoach dugc duyét.

5. Moi hop, héi nghi:

a) Van phong B$ hodc don vj chu tri td chirc hop, hdi nghi c6 trach nhiém
gt gidy moi dung danh sach thanh phin mai hop.

b) Tham quyén ky moi hop, hoi nghi:
- Déi voi cac cudc hop, hdi nghi do Linh dao Bd chu tri, Lanh dao Vin
phong B¢ ky gidy moi hop.
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- b6l véi cac cude hop, hdi nghi do Thu trudng don vi thudc B chu tri,
Lianh dao don vi ky gidy moi hop.

- B6i véi gidy moi cép Lanh dao B9, Lanh dao Uy ban nhén déan cép tinh
va tuong duong trd 1én, Lanh dao B ky gidy moi hop.

6. Vin phong B phdi hop véi don vi chi tri chuén bj hop, hdi nghi gui lich

hop, chuong trinh, tai liéu phuc vu cude hop cho Cuc Coéng nghé théng tin va

chuyén déi sb dé dang trén Cong Thong tin dién tir cia B§ (trir nhitng cudc hop
va tai lidu khéng phé bién ngoai cude hop, hdi nghi).

Diéu 37. T6 chirc hop, hdi nghj
1. Trién khai viéc td chirc hop, héi nghi:

a) Sau khi chuong trinh da duge phé duyét, don vi chil tri td chirc hop, hoi
nghi chju trich nhiém trién khai thuc hién; ding ky dai biéu va ndi dung tham
lugn; diéu hanh cudc hop theo chuong trinh hodc xtr ly nhiing tinh hudng cin
thiét khéc.

b) Ngui chu tri didu hanh cude hop, hdi nghj phai két luan rd rang vé céc
ndi dung, chuyén dé d duoc thdo ludn trong cudc hop, hoi nghi.

2. Thong béo két qua hop, hdi nghi:

a) Pon vj chu tri ndi dung hop, héi nghj chju trach nhiém soan thao thong

bao y kién két luan tai cude hop, hoi nghi ctia Lanh dao B trmh B xem xét, phé
duyét; sau khi Lanh dao B duyét, Chanh Van phong Bg ky dé ban hanh.

b) Vin phong B6 chu tri, ph01 hop vé&i cac don vi co lién quan dy thao
thdng bao glao ban Linh dao Bo ha.ng thang, cac cugc hop cua Linh dao B véi
1anh dao cic By, co quan Trung wong, céc dja phuong va don vi trong nganh trinh
B¢ xem xét, phé duyét truée khi ban hanh.

c) Cac don vj chu tri du thao théng bao két luan cac héi ngh;, cugc hop
chuyén dé, tap huin; céc cudc hop cta Lanh dao B giai quyét cong viéc dot xuét
theo [inh vyc coéng tac do don vj quan ly.

d) Céc truong hep khac do Lanh dao BS phan céng don vi thyc hién.

3. Béo cao két qua hop, hoi nghi:

a) Thir trudng bao céo két qua hop, héi nghi do minh chu tri véi B trudng
sau khi cudc hop, hoi nghi két thic.

b) Péi véi cude hop, hoi nghi do Lanh dao BS uy quyén cho Thi trudng
cac don vi chu tri, sau khi ket thiic, ngudri duoc Gy quyén phai béao cao B truorng
va Tha trucmg phu trach vé két qua cudc hop, hot nghi, nhitng van dé& vuot qua
thdm quyén giai quyét cia don vi dé Lanh dao B& xir ly kip thoi.

4. Céc cdng viéc sau hop, hoi nghi:

Vin phong B§, cac don vi dugc phin cong ¢6 trach nhiém td chuc trién khai
thyuc hién nhitmg ndi dung Lanh dao Bd da ket luén tai cac cude hop, héi nghi; kiém
tra, ddn ddc, tong hop bdo cdo Lanh dao B$ vé két qua thuc hién két luan dé.
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Chuong VII
BAN HANH CAC VAN BAN CUA BQ

Piéu 38. Quy dinh v& vige ky cac vin ban

1. B6 trudng ky cac vin ban sau:

a) Cac vén ban trinh Ban chip hanh Trung wong Pang, B Chinh tri, Ban
Bi thu, Qudc hdi, Uy ban Thudng vu Qudc hi.

b) Céc vén ban ¢6 tinh chét chién lugc, quy hoach, chuong trinh, ké hoach
phat trién trung han, dai han trinh Pang Uy Chinh phu, Chinh phu, Thu tuéng
Chinh phu.

c) Phé duyét cac du én, dé 4n, vin bén, higp dinh dugc Thi tuéng Chinh
phu va cap cé tham quyén giao, uy quyén.

d) Céc quyét dinh vé& bd nhiém, mién nhi¢m, dleu dong, khen thudng, ky
luat, d6i voi cac cong chirc, vién chirc thuge thdm quyén ctia Bo truong; thanh
lap, sap nhép, giai thé, ddi tén cac td chirc, don vi thudc Bo.

d) Van ban phan céng, giao nhiém vu cho Thé truéng, uy quyén cho Thi
trudng don vj thude Bo giai quyet mot s cong viéc thude thdm quyén cia Bo truong.

2. Thit trudng phu trach cdc linh vure ky thay B trudng céc véan ban sau:

a) Céc van ban trinh Dang dy Chinh phu, Chinh phu, Thu twéng Chinh phu
(bao gébm du thao cac van ban quy pham phdp ludt), trir cac vén ban tai diém b
khoan 1 Diéu nay.

_ b) Cac vén ban gui cdc by, nganh, co quan trung uong, dja phuong (bao
gom céc van ban quy pham phép [uat cua B Tai chinh) trong cac linh vyc dugc
Bo truong phan cong.

¢) Cac quyet dinh vé tuyén dung, bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, khen
thuong, ky ludt, nang luong, cu di cong tac, di hoc, do1 v6i céc cong chuc, vién

chire thude cc don vi duge phéan cong, trlr céc quyet dinh tai diém d khoan 1
Piéu nay (déi vdi cac quyét dinh chung cho céc don vi thudc bd, Bo trudng giao

01 Thir trudng ky).

d) Céc van ban thuge thdm quydn ciia B trudng tai khoan 1 Diéu nay khi
Bo truong vang mat giao Thir truéng thay mat B trudong 1anh dao cong tac cua
B¢ Tai chinh.

d) Céc van ban khac duoc B trudng giao.

3. Thu truéng cac don vi thudc Bg ky cac védn ban sau:

a) Chanh Van phongD B§ ky thura i€nh B trudng d6i vdi cac van ban phuc
vu cdng tac chi dao, diéu hanh cia Linh dao Bo; cac vin ban thong bao, truyen
dat v kién chi dao va két ludn cia Linh dao B9; chuong trinh cong tac tudn,

thang, quy, 6 thang, ndm; van ban nhéc nhd, don dbc cac don vj thuc hién céc
chuong trinh cdng tic; van ban quan hé cong tic véi cdc co quan co lién quan;

gidy moi hop.
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b) Béi véi céc don vi gdm cac Vu, Vin phong Bé:

- Thu trémng don vi ky thira 1énh B trudng dbi véi cac van ban cb ndi dung
vé xir ly cong viéc thude chirc ‘nang, nhiém vy cla don vi da dugc B) phan cap bang
vain ban va chiu trach nhiém vé ni dung cia van ban do minh ky, ban hanh.

- Thu trudng don vi ky thira I¢nh Bé truong déi voi cac van ban cé néi
dung chua dugc phén cép, thude tham quyén xir ly cia Bo sau khi duge Lanh dao
B duyét va giao don vi xur ly va ky ban hanh vén ban, ngudi dugce ky thira lénh
dugc giao lai cho cép pho ky thay.

- Thu trudng don vi ky thira uy quyen B truong dbi voi cac van ban dé
giai quyét nhiing van d& cu thé thuge thdm quyén cia Bo trudng Bo Tai chinh
dugc dy quyén. NGi dung ay quyén, viéc giao ky thira Uy quyén phai duoc quy
dinh bing van ban caa BJ.

c) Déi voi cac don vi chuyén nganh thugec B, cé con d4u riéng (céc Cuc va
twong duong, don vi su nghiép thuge Bo):

- Tha truong don vi ky va déng déu ctia don vi dbi v&i céc van ban cd ndi dung

vé xir ly cong viée thude chire ndng, nhiém vy coa don vi di dugc B phan cap bing
van ban va chiu trich nhiém vé ndi dung ctia viin ban do minh ky, ban hanh,

Céan ¢ chirc ning nhiém vu va tinh hinh thuc té, Thu trwong cac don vi
quéan ly nha nudc chuyén nganh dugc iy quyén, phan cap cho Thu trudng cac don
vi thugc bg may giup viec ky mdt sb loai vin ban theo linh vuc duge phan céng.
Viéc uy quyen, phén cap dugc thuc hi¢n theo quy dinh cua phap ludt trén co s&
viin ban Gy quyén, phan cdp hodc quy dinh tai Quy ché lam viéc cta don vj.

- Thi truéng don vi ky thira [énh B{ trudng va dong dau B6 dbi véi cac vin
ban c6 ndi dung chua phan cip cho don vi, thudc thdm quycn xur ly cia B¢ sau
khi dugc Lanh dao B duyét va giao don vi xtr ly va ky ban hanh van béan, nguoi
duge ky thira 1énh duge giao lai cho cap phé ky thay.

- Thu tmong don vi ky thura uy quyen Bo truéng va dong ddu B¢ déi véi
cdc van ban dé giai quyét nhing van dé cu the thudc thdm quyén cia B trucmg
B Tai chinh duoc vy quyén. Noi dung 1y quyén, viéc giao ky thira Gy quyén phai
duoc quy dinh bing vin ban cta BJ.

d) Thu trudng cac don vj thudc Bb phin cong Pho Thu truong ky thay mot
s6 vin ban theo linh vure cong tac duge giao va cc cong viéc cu thé.

Diéu 39. Phit hianh viin ban

. Viéc phat hanh vin ban thuc hién theo Quy ché cong téc vin thu cia Bo
Tai chinh.

2. Viéc théng bao, truyén dat y kién két ludn, chi dao ctia Lanh dao Bé phai
thue hién ngay trong ngay, chdm nhdt Ia trong ngay lam viéc hoém sau.

3. Cée co quan béo, tap chi cua Bo ph01 hop véi cac don vi thugc Bé co trach
nhiém thong tin, tuyén truyén, gidi thi¢u ndi dung cdc vin ban theo quy dinh.
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Chuong VIII

THEO DOJ, PON POC, KIEM TRA VIEC THUC HIEN VAN BAN VA
NHIEM VU DUGC GIAO

Diéu 40. Pham vi va di twgng theo ddi, don doc, kiém tra

1. Pham vi: Viéc thi hanh céc van ban clia cip trén va ciia B ban hanh ¢6
quy dinh nhitng nhiém vy, céng viéc thudc nganh, linh vuc do BJ quén ly ma Bo
va cac don vi thudc B ¢é trach nhiém thyre hién.

2. Péi tuong: Cac co quan, don vj thudc B.
3. Viée theo doi, don dbc, kiém tra dbi véi cac Bo, nganh khac, Uy ban

nhédn dén céc cap trong viéc thi hanh cac van ban ¢6 lién quan duoc tién hanh theo
cac quy dinh cua phap luat.

Diéu 41. Nguyén tic theo ddi, d6n ddc, kiém tra

1. Theo dai, dén déc, kiém tra la cdng viée duge tién hanh thuomg Xuyén va
theo ké hoach, dong thoi phai cé sy phdi hop dé tranh chdng chéo, tring 14p.

2. Thyc hién diing thdm quyén, trinh t, thi tuc va trén co s& quy dinh cia
phap ludt; bao dam cdng khai, minh bach, khach quan, chinh xac va khong gly
can tré dén hoat ddng binh thuong cua don vi duoc kiém tra.

3. Bao dam higu qua, nang cao ky luat, ky cuwong hanh chinh, dem lai tac
dong tich cuc trong chi dao, diéu hanh cta cép trén va trong cong tac thyc hién
cta cip dudi.

4. Piy manh viéc ting dung cong nghé théng tin trong cdng tac quan ly vén
ban, hd so cdng vige va chi dao diéu hanh cta cap trén; thyc hién lién théng tr Van
phong Chinh phi dén B Tai chinh, tir Vin phong Bé dén céc don vi thude Bo.

Didu 42. Thim quyén theo ddi, dén dbc, kiém tra

1. B trudmg kiém tra toan dién moi hoat déng cua cac don vi thugc B,
nganh, linh vyc trong pham vi chire nang, nhi€ém vu va quyén han cua B va cua
ca nhén B6é truong theo quy dinh cua phap luét.

2. Thir trudmg kiém tra hoat dong clia cac don vi, linh vuc chuyén mén duge
phan ¢dng phu trach va thuc hién cac nhiém vu kiém tra do B trudng giao.

3. Chanh Vin phong Bd theo dai, dén dbc, kiém tra viéc thyuc hién cac
nhiém vy do Chinh phu, Thd tudng Chinh phi giao B$ Tai chinh va B¢ Tai chinh
giao cac don vi thudc Bé.

. 4. Vu truong Vy Phap ché ¢6 trach nhiém giup B trudng theo doi, don
doc, kiém tra viéc xdy dung, thuc hién, thi hanh cdc vdn ban quy pham phap luat
cua cac don vi thude Bo.

5. Thu trudng cac don vi ¢6 trach nhi¢m theo doi, d6n dbc, kidm tra trong

pham vi chirc nang, nhiém vu, quyén han quy dinh va theo ddi, don déc, kiém tra
viéc thuc hién céc cong viéc do Lanh dao B& iy quyén hoic giao chu tri thuc hién.
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Pidu 43. Néi dung theo dbi, d6n doc, kiém tra

1. Viéc thi hanh cac vian béan quy pham phap ludt; viée td chiic trién khai va
tién d6, két qua thurc hién nhiém vu cap trén va B9 giao.

2. Viéc thue hién ché d6 thong tin, bdo cdo vé tinh hinh thi hanh céc vén
ban quy pham phap lugt va két qua thuc hién nhiém vu do cip trén va Bo glao
theo Quy ché 1am viéc cta Chinh pht, Quy ché lam viéc ctia Bd Tai chinh va céc
quy dinh 1ién quan.

3. Xac dinh 6 trach nhiém ciia don vi va ngudi ¢ thdm quyén trong viée thi
hanh c4c vin ban quy pham phap luét va cac nhiém vu do cép trén va Bé giao.

Diéu 44. Hinh thikc theo doi, don dbe, kiém tra

[. Pon v1 tu theo doi, dén déc, kiém tra: Thu trudng cac don vi thudc Bo
thudng xuyén té chuc theo ddi, don doc, kiém tra vige thi hanh cac vén ban, cac
nhiém vy ¢6ng viéc duoc giao tai don vi, phat hién cac vudng mic va dé xuat bién
phéap xir ly kjp thoi.

2. Bo tién hanh theo doi, d6n déc, kiém tra:

a) Lanh dao B9, Lanh dao cac don vi lién quan thugc B va céc cong chuc
duge glao nhiém vu theo d&i, dén déc, kiém tra tién hanh lam viée tric tiép tai
don vi hoac gian tiép qua méi trudng dién tir ¢ ndm tinh hinh;

b) Lanh dao Bd yéu ciu c4c co quan, don vi bdo céo bing vin ban vé tinh
hinh va két qua thuc hién céc vin ban, cong viée duge giao;

c) B6 trudng 0y quyén cho mét Lanh dao ¢ip Vu, Cuc va tuong duong chi
tri hodc quyét dinh thanh lap céc To cong téc, doan kiém tra dé theo doi, don déc,
kiém tra viéc thuc hi¢n cdc nhi€m vy, thi hanh céc van ban trong ting linh vyc
hodc tlmg cOng viéc can tép trung chi dao trong ting thoi ky. Pon vi chu tri, phox
hop véi cac don vi c6 lién quan xdy dung d& cuong kiém tra, trinh Lanh dao B
phé duyét va trién khai thuc hién;

d) Hinh thirc khac do B trwdng quyét dinh.

Diéu 45. Kiém tra cic viin ban quy pham phap luit do B§ Tai chinh
ban hanh

Viéc 1ap ké hoach kiém tra, té chirc thuc hién va béo cdo két qua kiém tra
vén ban quy pham phdp ludt va xir ly vin ban quy pham phdap ludt c¢6 dau higu trai
phap luét thuc hién theo quy dinh tai Ludt Ban hanh vin ban quy pham phap luit,
cdc vin ban huéng dan lién quan va Quy ché xdy dung, ban hanh vin ban quy
pham phap [udt va t6 chitc thi hanh phap luat B Tai chinh.

Didu 46. Bio cao két qua theo dbi, don doc, kiém tra

1. Thu truong don vi té chirc viéc tu theo di, don déc, klem tra va dinh ky
co van ban bao cdo Lanh dao B6 két qua theo doi, don déc, kiém tra dong thoi g
Vu Phap ché (d6i véi vige theo ddi, don déc, kiém tra van ban quy pham phap

luat), Van phong B (dbi vai viée theo ddi, don doc, kiém tra nhiém vu cong viéc
dwoc giao) dé tong hop theo ddi. Bdo céo phai néu 16 ndi dung kiém tra, danh gia
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nhiing mat dugc va chua duge, nhimmg sai pham cung bién phap khéc phuc va kién
nghi hinh thie xa ly, ké ca vidc xem xét xir ly ky luat can bd vi pham phdp luat

(néu cd).

2. Vu truong Vu Phap ché chiu trach nhiém béo céo Lanh dao B két qua
theo ddi, d6n ddc, kiém tra viée thuc hién cac dé an vin ban quy pham phép [uat
cua don vi thude BJ.

3. Chanh Vin phong B§, Lanh dao don vi dugc B$ trudng uy quyen theo

dsi, dén doc, klem tra ¢ trach nhiém bédo céo két qua Lanh dao B§ két qua theo
dsi, don dbc, kiém tra viée thuc hién cée nhiém vy dugc giao theo thdm quyén,

4. Pinh ky cudi thang, cudi mdi quy hodc dot xudt theo yéu cdu cia Lanh
dao By, Thu trudng cdc don vi thude B bao cdo B§ (qua Vu Phap ché d6i véi
viéc theo doi, don dbc, kidm tra vin ban quy pham phap luit, qua Vin phong B
dbi vdi viée theo dai, don déc, kiém tra nhiém vu céng viéc dugc giao) tinh hinh
thuc hién cac vin ban, cac cdng viéc dugc cip trén, Lanh dao B giao theo thdm
quyén & don vi minh.

Chuong IX
PI CONG TAC, THAM GIA HQP, TIEP KHACH
Diéu 47. Cir cdn bj, cdng chire di cong tac trong nuwée, ngodi nwée

1. Bo trudng quyét dinh viéc cir Thir truéng di cOng tac trong nudc, ngoai
nuéc. Trudng hop di ¢dng téc theo dodn cong tac cua Chinh phu, Quéc hdi, Pang
thuc hién theo nguyén tic chung Lanh dao B dugc phédn céng phu trach dia ban
nao, linh vuc ¢ong tic ndo thi di cong tac dia phuong do, di céng tac nudc ngodi
theo yéu cdu nhiém vu ciia B Tai chinh ddi véi linh vuc phy trach (trir trudmg
hop dic biét).

2. Viéc cilr cdng chirc, vién chirc, ngudi lao ddng cac don vi thugc B di
cdng tac trong nudc, ngoai nude thyc hién theo Quy trinh o cdng chire, vién
chire, ngudi lao ddng cia cac don vi thugc Co quan B Tai chinh di cdng tac ¢
trong nudc va ngoai nudc.

3. Viéc thanh toan chi phi cho di cong tac trong nude va ngoai nude duge
thuc hién theo Quy ché chi tiéu néi bd va cac quy dinh cia phap luat hién hanh vé
tai chinh.

Diéu 48. Di cong tic trong nwéc
1. Lanh dao B td chirc doan di cong tac co so:

a) Khi ¢6 chu truong cua Lanh dao B§, don vi dugc giao chu tri phdi hop
vdi Vin phong Bé lién hé vdi co so dé thdng nhit chuong trinh, ké hoach lam
viéc.

b) Sau khi chuwong trinh, ké hoach dugc duyét, Van phong B thong béo
cho don vi lién quan dé chuén bi.

¢) Cac bao cdo va tai ligu can duge chuén bi xong trude ngay lam viée, bao
cao Lanh dao B9, guri trude cho cac don vi, co quan lién quan.
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d) Trude ngay lam vige, don vi chu tri pha1 théng nhét véi don vi co s& lan
cudi vé chuong trinh va ké hoach lam viéc, béo cdo Lanh dao Bo.

d) To chirc lam vi€c: Pon vi chu tri chju trach nhiém ph01 hop véi don vi
co s& trién khai cong viée theo chuong trinh, ké hoach da thong nhat, xu ly cac
tinh hudng phat sinh, trinh xin y kién Lanh dao B$ khi vuot qua thim quyen Noi
dung lam viéc phai chudn bi xong trudc ngay 1am viéc va bao dam yéu cau cla
Lanh dao BJ.

e} Sau khi hoan thanh chuong trinh,‘ké hoach lam viée, don vi chu tri phéi
hop vé&i don vi co s¢ du théo thong bao vE€ ket qua lam viée, y kién ket luan cua
Lanh dao B9, gii Chanh Van phong B dé trinh Lanh dao B duyét trudce khi ky
ban hanh. Van phong B6 chiu trach nhiém kiém tra, don doc viéc thuc hién thong
bao cua Bo.

g) Viée bd tr{ phuong tién di céng tic dia phuong thyc hién theo quy dinh
chung cua Bo Tai chinh.

2. Cac doan cong tac cua cac don vi:

a) Poan dugc cir di cong tac tai co so phai chuén bj ké hoach, chuong trinh,
noi dung, bdo cdo lanh dao phuy trach va thdng bao cho co sd trude khi dén it nhat
3 ngay lam viée. Viéc bd tri phuong tién di cong tac dia phuong thuc hién theo
quy dinh chung ctia B6 Tai chinh,

b) Poan cong tac tai co s chi lam viéc va giai quyet nhitng vén & dung

n¢i dung, chuong trinh dd thong bdo va dung thdm quyén ctia doan, dong thoi ghi
nhan déay da nhitng kién nghi 6 lién quan dén nganh cua co sé.

c) Trong thai han 3 ngay [am viée, sau khi di cong tac vé, truémg doan cong
tac phai co6 bdo céo bang vén ban voi Tha trudng don vi da cu di cong tac vé két
qua, nhimg kién nghi cua co so ¢6 lién quan dén nganh, dé xuét giai phap tb chic
thue hién nhitng kién nghi dé.

d) Bbi véi céc doan cong tdc di thanh tra, kiém tra tai don vj thi thuc hién
theo quy dinh cua Ludt Thanh tra va cac van ban khac cé lién quan.

3. Tham gia doan cong tac lién nganh:

a) Theo yéu cau cia T rudng doan cdng tac, don vi dugce cur tham gia phai
chuén bi bing vin ban nhimg van dé lién quan dén chuong trinh cdng tdc cua
Poan theo chirc ning.

b) Khi két thic chuong trinh cong tic, chdm nhét sau 3 ngay lam viéc, cong
chirc, vién chire, ngudi lao dong tham gia doan phal bao céo bing vin ‘ban gun Thu

truong di cu di cong tac ve két qua chuong trinh céng tac, nhimg van dé c6 lién
quan dén nganh do co s& dé nghj khi lam viéc véi doan, két luén clia trudng doan.

Piéu 49. Pi cbng téc nwée ngoai

1. Theo yéu ciu cla cac co quan, Bg trudng cir Lanh dao B§ hodc can b
cdng chirc tham gia cdc doan cdong tdc cia Lanh dao Péang, Nha nude, Qudc hii,
Chinh phu va lién nganh & nudc ngoai:
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a) Can bg, cong chirc duge cir tham gia cac doan cong tac phai chuén bi
bang van ban nhimg van dé lién quan dén nganh theo yéu cau cia doan cong tac
va chiju tradch nhiém trudc phap ludt vé ndi dung cac van béan da.

b) Trong th&i han 15 ngay ké tir ngdy vé nudc, cdc doan di cong tc nudce
ngoai pha1 bao cdo két qua chuyen cOng téc Lanh dao B Tai chinh (qua Vu T6
chirc can bd), Vién Chién lugc va Chinh sich kinh té - tai chinh va Thu trudng

don vi.

2. Cac doan cong tac do Lanh dao B chu tri:

a) Khi ¢6 Doan do B$ trudng hodc Thi truéng lam trudng doan di thdm va
lam viéc chinh thirc vdi cac nudc, cic td chirc quéc té, du hoi nghl quoc té, hoi
nghi Uy ban Jién Chinh phu véi céc nuée, Cuc Pau tu nudc ngoai phdi hop véi
Cuc Quan ly ng va Kinh té déi ngoai chudn bi thi tuc thanh I4p doan, noi dung
chu'ong trinh, chuén bi béo céo trinh truéng doan phé duyét, cir can bg cua cac
don vi tham gia doan va chu tri t§ chire thuc hién chuong trinh cong tac; chuin bi
bao cao két qua cong tac theo quy dinh,

b) Poan do Lanh dao B chu tri du hoi ngl}i, hoi thz’;o, nghién cilu, khao sat
khic, don vi chu tri ndi dung chiu trach nhiém chuan bj va t6 chirc thyc hién chuong
trinh va bao céo Lanh dao B, dong thoi giri Van phong B, Cuc Quan ly ng va Kinh
té d6i ngoai dé theo di, tong hop va théng tin truyén truyén theo quy dinh.

Viéc chuén bj tai liéu phai dam béo yéu cau vé thoi gian trinh Bg it nhét 3
ngay lam viéc trude khi Lanh dao B di cong tic nudce ngoai, trir trudng hop ddc
biét, dot xuét.

¢) Céc doan cdng tac khac: Chi t chirc cac doan di cong tac theo ké hoach
dd dugc duyét trong chuong trinh doén ra cia BQ, trong cac dy an, chuong trinh
hop tac. Déi véi doan ra chwa cé trong ké hoach dbi ngoai phai 14y ¥ kién co Quan
quan ly kinh phi (Van phong B¢ hodc Cuc KHTC theo phan cong quan ly) vé kha
ning bb tri kinh ph1 va ¢6 vin ban bao cdo rd muc dich, sy can thiét, néi dung,
thanh phén, thai gian, dia diém, chuong trinh, dy toan va ngudn kinh phi, trinh B
(qua Cuc Quan Iy no va Kinh té dbi ngoai) phé duyét. Chi thong bao cho dbi tac
nwdc ngoai moi va lam cdc thu tuc khéc, sau khi dugc sy dong y ctia Lanh dao Ba.

Thanh phin doan di phai dung dbi tugng, phu hop véi ndi dung, chuong
trinh [am viéc.

Thu trudng céc don vi di du cdc héi nghi, hoi thio & nudc ngoai theo ké
hoach; chi dugc phép di nghién ctru, khao sat khi néi dung phu hop véi linh vire
chuyén mén dugc phin cong phy trach, trir khi duoce B9 trurdng phén cong.

Thtr trudng, Thu trudng cac don vi thuge B di cong tdc nude ngodi phai
c6 vin ban bdo cdo B trudng. Chi lam cac thu tuc cho chuyén di, sau khi duoc

Bo trudng ddng y.

3. B tru(’mg di cong tac nudc ngoai (ngoai cac chuyén cong tac theo
chuong trinh cua Chinh phﬁ dd duoc Thu tudng phé duyét), don vi dugce giao cha
tri phdi hop vdi cac don vj co lién quan trinh B9 van ban xin phep Thu tudng
Chinh phu v& ndi dung, thanh phin va thdi gian cdng tdc & nudc ngoai. B trudng
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chi di sau khi dugc Thu tudng Chinh phu dong y.

4. Céc don vi, can b cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong di nudc ngoal
chap hanh nghiém quy dinh cir can bd di cong tac theo Quy ché nay, Quy trinh cir
cong chirc, vién chirc, ngudi lao déng cua cac don vi thudc Co quan B Tai chinh
di cong tac & trong nudc va ngodi nude, Quy ché quan 1y hoat dong dbi ngoai clia
B6 Tai chinh, quy dinh vé phén cép quan ly cong chirc, vién chirc tai cac don vi
thudc va truc thudc Bo Tai chinh va theo quy dinh cia Pang (dbi véi trudng hop
1a dang vién).

5. Pbi véi cac truomg hop di nude ngoai dé gial quyét viée riéng bing ngudn
kinh phi cia ca nhén, thuc hién theo Quy trinh cir cong chirc, vién chirc, ngudi lao
ddng cua cac don vij thude Co quan B Tai chinh di cdng tic ¢ trong nudc va ngoai
nuée va theo quy dinh ctia Dang (d6 v6i tnrong hop la dang vién).

Piéu 50. Tham dw cic cudc hop trong nude
1. Nguyén tic phan cong du hop:

a) Céc cudc hop Bd Chinh tri, Ban Bi thu, Qudc hdi, Uy ban Thudng vu
Quéc héi, Pang ty Chinh pht, Chinh phi, Thi tuéng Chinh phu, cic Bb, co quan
trung uong, dia phuong moi dich danh B trudng do Bo trudng xem xét quyét
dinh hodc phén cong cho Thit trudng tham dur.

D6i véi cudbe hop BO Chinh trj, Chinh phu nhung B trudng khéng tham dy
dugc, Vin phong B§ dy thao van ban phén cong ddng chi Thir truong dy thay,
trinh B6 ky dé gui B truéng - Chu nhiém Vin phong Chinh pht, Chdnh Vin
phong Trung wong xin phép Thu tudng Chinh phi, B§ Chinh tri, Ban Bi thu. Tha
trudng dy thay c6 trach nhiém bao cdo lai két qua cude hop vai Bé trudng.

b) Cac cudc hop do cdc dong chi Lanh dao Pang, Quéc hoi, cac Uy ban,
Hoi ddng cta Québc hoi, Tha tucmg Chinh phu hodc Phé Thu tudng Chinh phu
chu tri, cac cudc hop khong moi dich danh B truong, ndi dung cudc hop lién
quan dén linh vuc cia Tha trudng ndo phy trach thi Thir trudng d6 tham dy. Néu
Thi truéng phu trach khéi khong tham dy dugc thi Van phong B6 trinh B
truéng phan cong Thir trmmg khdc tham dy thay. Trudc khi hop, céc Thu trudng
cé trach nhiém trao ddi va thong tin phuong an xir Iy (néu can thiét) va thong bao
két qua cudc hop véi Bd trudng, Thir trudng c6 lién quan biét.

Trong trudng hop céc dong chi Lanh dao B9 déu khéng thé bb tri thoi gian
dir hop, hodc trong médt sb truong hop ngudi chi tri cude hop la Lanh dao cua cac
By, co quan trung vong, dia phuong, Van phong B$ xin y kién Lanh dao B§ uy
quyén cho Thu trudng dorn vi lién quan du hop thay, déng thoi théng béo dén co
quan triéu tdp cudc hop vé ly do Lanh dao Bj khéng tham dir duge cude hop.

Thu trudng don vi duge Lanh dao B uy quyen du hop ¢0 trach nhiém xin
y kién chi dao ctia Lanh dao B vé nhu'ng ndi dung néu vuot quéa thdm quyen va
chiu trach nhiém trudc Bo vé viée tham gia, phat biéu tai cudc hop, béo cdo Lanh

dao Bo két qua cudce hop.

c) Don vai cac cude hop do cac B9, co quan trung uong, dia phuong moi
can bo cap Vu ho#ic chuyén vién do Thi truong don vi xem xét, quyét dinh.
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2. Tréch nhiém chudn bj tai liéu;

Khi ¢6 glay trigu tép hop, Vin phong B¢ trinh Lanh dao B giao nhiém vy
cho cac don vi ¢6 lién quan chuan b tai lidu (trong d6 xac dinh cy the mdt don vj
chi tri dé tong hop tai lidu) va dy hop cung Lanh dao Bo (neu can thiél). Van
phong B9 co trach nhiém don déc cac don vi 6 lién quan va trinh Lanh dao B§
tai liéu hop chdm nhit 1 ngay trudce khi hop dbi véi cong viée binh thuorng, 5 ngay
lam viée d6i véi céc tai ligu hop Qudc héi dép tng yéu céu thai gian theo quy
dinh cua Lanh dao Bo. Déi véi truérng hop Lanh dao B phai du hop dot xuét,
Vén phong B9 théng bao cho don vi chiu trach nhiém chu tri chudn bi tai liéu bao
céo ngay Lanh dao B dam bao thoi gian theo yéu cdu cude hop va dy hop cung
voi Lanh dao Bo (neu duoc yéu cdu). Trong truong hop cén thiét Linh dao B6 co
thé mai cac don vi lién quan bao cdo ndi dung trudce khi Lanh dao B dy hop.

Piéu 51. Tiép khach trong nuéc

1. Trén co s& lich tiép khach 1a Lanh dao cao cip ctia Pang, Nha nuéc,
ding ky lam viéc cua Linh dao cic B§, co quan Trung wong va dja phuong
Ch'énh'Vén phong B bao cdo Lanh dao B rd ndi dung cén lam viéc, thoi gian dy
kién tiép va kién nghj xur ly.

2. Sau khi d& dugc Lanh dao By phé duyét ngdy lam viée, Van phong B

trién khai cac cong tac hdu cin va théng béo cho céc don vi lién quan chudn b tai
liéu dé trinh B6 cham nhét 1 ngay trudce khi hop.

3. Thu trirong don vj bd tri du hop hodc cur ngudi c6 du thidm quyén du hop
va chju trach nhiém vé céc y kién tham gia, phat biéu tai cude hop.

4. Lanh dao B cé thé 0y nhiém cho Thu trudng cac don vi dugc thay mét
Bd lam viéc véi cac B, dia phuong. Thu trudng don vi theo chirc ndng nhiém vu
dugc phén cdng chiju trach nhiém chu tri va chi dong mai cac don vj co lién quan
(neu can) dé 1am viéc, dam bao giai quyét kip thoi. Trong truong hop vuot qua
tham quyén cta cic don vi thi Thi truedng don vi phai xin y kién Lanh dao B

quyét dinh.
Diéu 52. Tiép khach nwée ngoai

Viéc tjép khach nuéc ngoai thuc hién theo quy dinh tai Quy ché quan ly
hoat dong doi ngoai cua B§ Tai chinh.

Chuwong X
CHE PO BAO CAO, THONG TIN

Piéu 53. Ché a6 va npi dung bio cio

1. BO trudng bao cdo cdng tac chi dao, diéu hanh, cac nhiém vu dugc giao
thudc trach nhiém ctia BO truong trude Chinh phu, Thi tuéng Chinh phu, Pho Thu
tuéng Chinh phu phu trach; giai trinh, trd 14i chit vén trudc Quoc hoi, Uy ban
Thuong vu Quéc hoi; thie hién ché d5 béo cdo trudc Nhin din vé nhimg vén dé
quan trong thudc trach nhiém quan ly theo Quy ché lam viéc cia Chinh phl.

2. Thir tnréng bao cao B truong:
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a) Tinh hinh thyc hién nhifng cdng viéc thue linh vyc duge phan cong phy
trach, nhirng viéc vuot qua thdm quyén giai quyet va nhimg viéc cin xin y kién
B§ trudng.

. b) Néi dung va két qua cac héi nghi, cudc hop khi duge BO trudng ny
quyén tham du hodc chi dao céc hoi nghi do.

¢) Két qua lam viéc va nhiing kién nghi déi v6i B6 cua cac Bé, co quan
Trung uong, dia phuong va d6i tac khac khi dugc cir tham gia cdc doan cong tac &
trong nudc, ngoai nudc.

3. Cac don vi bdo cdo Lanh dao Bo céc théng tin vé g1a1 quyét cbng vigce,
che dd chinh sach, bao cdo dinh ky ket qué cong téc, bdo cdo dot xudt theo yéu
cau cia Lanh dao Bd, cac thong tin vé hoat ddng tai chinh théng qua céc co quan
thong tin dai ching theo cic quy dinh ctia Quy ché nay.

Khi c6 van dé phét sinh vuot qua thdm quyén quan Iy cta don vi, Thu
trudng don vi phai bao cao Lanh dao Bo dé xu ly kip thoi.

Didu 54. Thong tin vé giai quyét cong vige, ché dd chinh sich

1. Vin phong B co nhiém vu:

a) Trinh céng vén di, dén dé Lanh dao B biét cac van dé di va dang dugc
Bé giai quyét, dang trinh Chinh phu, Thu tudng Chinh phu, cac co quan Dang,
Quéc hoi; tinh hinh thyc hi¢n mét s6 co ché chinh sach tai chinh quan trong; cic
Béo cdo, Chi thi, Nghi quyét, co ché chinh sach [ién quan dén tai chinh clia Pang,
Qudc héi, Chinh phu, Thu tuéng Chinh phu. .

b) Theo déi nﬁm bit du ludn xa hoi, thye hién diém bao héng ngay bao céo
Lénh dao B6 nhung vin dé cdn xur 1y {ién quan dén linh vuc quan Iy ctua Bg Tai
chinh; théng bao ¥ kién chi dao ctia Lanh dao B6 dbi véi nhimg van dé béo chi
néu cho cac don vi lién quan dé biét va thue hién.

©) Theo ddi don doc céc don vi thyc hién nghiém tic che db thong tin béo
cdo va to chirc tng hop trinh B§ bdo céo céc co quan cap trén vé tinh hinh thyc
hi¢n cai cach hanh chinh, quy dinh phdi hop trong hoach dinh co ché, chinh séch,
giai quyét cac vudng mic lién quan dén ngudi din, doanh nghiép thudc thim
quyén xit Iy ctia B Tai chinh.

d) Thong tin tinh hinh giai quyét céng viéc cta B§ cho cac don vi hing
tuin cung v6i théng bao chuong trinh cdng tac tudn.

d) Huéng dan, theo ddi, dén déc cac don vi, céc co quan quan ly chuyén
nganh ¢ dia phuong thuc hién nghiém ché d6 thong tin, bao céo va td chirc khai
thac tdng hop bao céo théng tin phuc vu su chi dao diéu hanh cia B trudng.

2. Cuc Céng nghé thong tin va chuyén déi sb ¢6 trach nhiém phdi hop véi
Vién phong B§, Vu Phap ché va cdc don vi thudc B kip thdi cap nhat, théng tin
va dang tai trén Cong Thdng tin dién tir cua Bo:

a) Cac van ban quy pham phdp luét cua Quéc hoéi, Chinh phu, Thi tudng
Chinh phi lién quan dén linh vuc quén ly tai chinh, cdc van ban quy pham phap
lut do B Tai chinh ban hanh va cac co quan khac ban hanh lién quan dén linh
vuc tai chinh theo quy dinh.
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b) Du thao cdc van ban do céc'co} quan thudc B soan thao hodc do cac co
quan khac giri dén dé t6 chure lay ¥ kién, gop ¥ hoan chinh néi dung van ban.

3. Thu trudng cac don vi té chirc viéc khai théc, tng horp bdo cao BY theo
ché d6 quy dinh vé béo cao thong tin va 1t chirc théng tin ndi bd dé nim kip thoi
cac théng tin, co ché chinh séch c6 lién quan phuc vu cho cdng tac tham muu, chi

dao diéu hanh cua B4 Tai chinh; kip thoi phéi hop véi Vin phong Bé va cac don
vi lién quan trong viée xir ly cdc van dé dugc bao chi, du luan x3 hoi phan 4nh

lién quan dén nganh Tai chinh.

Piéu 55. Théng tin, bio cdo dinh ky tinh hinh, két qua cong tac

1. Thu truong don vi c6 trach nhiém thuc hién nghiém viéc bdo cdo danh
gia chuong trinh cong téc dinh ky hang thang, quy, 6 thang, nim vdi Lanh dao B
théng qua Vin phong Bo.

2. Vin phong Bo c6 trach nhiém tong hop béo cdo chung trinh Linh dao B
duyét va thong bao cho cac don vi.

3. Cac don vj theo churc ning nhiém vy dugc giao, dinh ky hing thang, quy,
6 thang, ndm c¢ trach nhiém thong tin, bao cao théng ké vé tinh hinh tai chinh -
ngéan sach, dau tu, hoat dong xudt nhap khdu, gid ca thuong xuyén, dinh ky thuc
hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 56. Bio cdo ddt xuit theo yéu ciu cia Lanh dao B§ phuc vu cho
chi dao diéu hanh

1. Theo yéu céu cdng tac, Lanh dao Bo co thé yéu cau Thu trudng cac don
vi lap bdo céo dot xuét theo timg chuyén de Thu trudng don vi ¢6 trach nhiém té
chirc soan thao dam bao dap tng yéu ciu vé ndi dung va thoi han dé ra.

2. Truong hop béo cdo chuyén dé lién quan dén nhidu don vi, don vi chi tri
chi ddng dé nghi cac don vi co lién quan tham gia y kién, cung cip théng tin.
Pon vi c6 lién quan ¢6 trach nhiém tham gia, cung cip théng tin day du kip thoi
cho don vi chu tri téng hop bao cdo.

3. Truong hop c6 bién don;_., d6t bién hoic cac sy cd trong hoat déng cta
cac don vi hodc linh vuc don vi phu trach; truong hop c6 cén b thuge thdm
quyen quan ly ctia don vj bi co quan bao vé phap luit bit gifr vi cé déu hidu, hanh
vi vi pham phap luat trong thi hanh cong vy, Thu truéng don vi phai kip thai bao
cdo tryc tiép véi Thir truong phu trach khdi, bdo cdo B trudng, dbng thai thong
bdo cho Chanh Vin phong B, Vu T4 chirc can bd.

Picu 57. Théng tin vé hoat dong cua Bo Tai chinh théong qua cac co
quan théng tin dai ching va nhin din

[. B§ truong giao cho mot dé_ng chi Thir trudng thyc hién nhiém vu la
Ngudi phat ngdn cua B Tai chinh dé cung cép théng tin cho céc co quan théng
tin dai ching vé céc hoat dong thudc chirc niing, nhiém vu quan 1y Nha nuéc cta
B$ Tai chinh. Ngudi phat ngdén cia B Tai chinh thic hién nhiém vu theo quy
dinh ciia phap ludt va theo Quy ché ngudi phat ngon cua Bf) Tai chinh.

2. Céc van ban quy pham phap luat thudc thdm quyén ban hanh cua B Tai
chinh phai dugc théng tin cho co quan béo chi va nhan din biét qua Cong béo va
cac hinh thire khac.



44

3. Di véi nhimg co ché chinh séch kinh 1, tai chinh 16n, nhimg van dé
kinh té, tai chinh quan trong, nhay cdm, Thu trudng cac don vi cha déng bao cdo
Lanh dao B$ (thdng qua Van phong Bo) vé ké hoach va ndi dung (bao cdo tom 1At
ndi dung) thdng tin tuyén truyén trong qua trinh soan thao. Sau khj da dugc ban
hanh, cong bé rong rai dé nhan déan hiéu va thyc hién.

4. Vian phong B0 chiu trach nhiém la diu méi tham muu, gitip Bo trong
viéc cung cép théng tin ddi véi cac co quan théng tin dai chung, cac td chue, ca
nhén; chap hanh nghiém chinh ché do théng tin, bao cdo phuc vu s chi dao didu
hanh cia Chinh phu, Thu tuéng Chinh phy; tao diéu kién cho cédc co quan théng
tin dai chung trong viéc cung cap thong tin vé hoat ddng ciia Bo, nganh.

5. Cung cap thong tin, tra 101 phong van theo dé nghi cua bao chi:

a) B¢ Tai chinh thyc hién viéc tra loi trén bdo chi khi c¢é dé& nghi ctia cic co
quan bao chi hoac khi thay can thiét; yeu ciu cac co quan bdo chi did déng, phat
céc tin, bai c6 ndi dung sai sur that cai chinh hodc B thyc hién cac quyén khac
theo quy dinh cua phap luat.

b) Khi nhan dugc dé nghi cung cdp thong tin, tra 161 phong vén cua phong

vién, cac co quan bdo chi, truyén théng, Van phong Bo kip thoi chuyén ndi dung
duoc yéu ciu cung cip thong tin dén cac don vj dé nghién ciru, tra 10i.

c) Thu truorng cac don vi thuge B¢ c6 trach nhiém chu tri, phéi hqp vai Vin
phong Bé va cac co quan bao ch1 truyen thong dé tra 10 phéng vén, cung cap
théng tin kip thoi, dung han, Péi véi nhitng ndi dung ¢6 tinh chét nhay cam, céc
don vi ¢6 trach nhiém bdo cdo xin y kién Thi trudng phu trach phé duyét trude

khi tra 101

6. Viét bai, tra 161 phdng van trén céc phuong tién théng tn, bao chi:

a) Ca nhan ding tén bai viét, bai tra 101 phong vén phai chju trach nhiém vé
ndi dung, dam bao phi hop véi cac duong 16i chi truong chinh sach ciia Pang va

Nha nuéc, co ché, chinh séch tai chinh, chii truong cta tap thé Lanh dao B hoic
chi dao cua Lanh dao Bd.

b) Viéc tra 10i phong vAn bdo chi thuc hién theo quy dinh cua phép luét va
cac quy dinh vé cong tic quan ly thong tin cua Bg. Trudc va sau khi tra 151 phong
van, ngudi duge _phong van 13 Thu truéng cac don vi phai thong bdo cho Chanh
Vin phong Bo dé tong hop, theo dai.

7. Thu trudng cac don vi thude B chu déng td chirc viée cung cap thong
tin, hop bdo chuyén dé dé phuc vu cho cong tic thong tin tuyén truyén cua don vi
minh, thuc hién theo quy dinh cta B Tai chinh vé Quy ché Nguoi phat ngdn va
cung cép thong tin cho bao chi ciia Bd Tai chinh. Khéng dugc dé 16 céc thong tin
thude danh muc bi mat Nhi nudc, bi mat cdng téc va thong tin vé nhimg cong
viéc nhay cam dang trong qua trinh xu ly.

8. Bo Tai chinh td chirc hop béo it nhét 3 thang/lan dé thong tin vé tinh hinh
hoat dong cia BS Tai chinh; hop bao chuyén dé dé cong bb cac vin ban quan
trong madi ban hanh, trién khai cdc chuong trinh, chinh sach lon cia Pang, Nha
nurde va Bo Tai chinh hodc cac sy kién dang chd y khac.
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Diéu 58. Viée cong khai thong tin

1. Vi'éc cong khai thong tin dugc thuc hién theo Luat thue hién dan chi co s&
va Quy ché thyc hién dan chu trong hoat déng cua B6 Tai chinh. N6i dung cong
khai lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua don vj nao do don vj do thyc hién theo
quy dinh. Tha trudng don vi chiu trach nhiém vé nhimg thong tin dugc cong khai.

2. Viée cong khai duge thyc hién bing mot trong cac hinh thire: Nidm yét
tai co quan; Théng béo tai héi nghi can bd cong chic co quan; Théng bao bdng
van ban hodc email giri toan thé can bd cong chirc; Thong bdo cho Thu trudng cac
don vi dé Thu trudng cdc don vi théng bdo dén cdng chire, vién chirc, ngudi lao
ddng cua don vi minh; Thong bdo béng van ban cho Dang uy B§, Chi uy, Cong
doan co s&; trén Cong thoéng tin dién tir cta BJ.

3. Thu trudng cac don vj thugc B phai cong khai cac thong tin trong tw nhu
trén cua don vj deén cong chirc, vién chic, ngudi lao ddng trong don vi minh.

Piéu 59. Tiép nhin, lwu giit va trao ddi thong tin dién tir
1. Céng chirc, vién chic trong Co quan B ¢6 trach nhiém chidp hanh quy
dinh khai thac va truy cap thong tin trén Trang dién tr cua Bé.

Viéc tiép nhan, luu trir va chuyén thong tin thudc danh muc tai liéu mét
phai thuc hién theo cédc quy dinh cua phdp ludt vé bao vé bi mat Nha nudc va clua
B§ Tai chinh.

2. Thyc hién trao ddi théng tin trén méi trudng dién tir gitra cac don vi, ¢4 nhan
dé giai quyét cong viéc. Cong chuc, vién chic sir dung thu dién tor cua B
(mail.mof.gov.vn) trong trao déi cong viéc (trir nhitng ¢dng viéc chira ndi dung bi
mét nha nudc), tuan theo cac quy dinh phép luét hién hanh.

3. Van phong B phéi hop véi Cuc Cong nghé thdng tin va chuyén d01 sé
khai thac va phd bién nhimg thong tin trén Céng Thong tin dién tir ctia Bd vé céc

van ban quy pham phap ludt, cac béo cdo va cic thong tin lién quan khéac & phuc
vu c6 hiéu qua cong tac chi dao diéu hanh ctia B0, viéc khai thac, sir dung ctia cac

don vi thugc B va cla can b, céng chire.
4, Viéc cung cap va sur dung thong tin trén Trang dién tir va Cong thong tin
dién tir cia BS Tai chinh phai chép hanh céc quy dinh cua phap luat vé cung cap

va su dyung thong tin trén mdi truong mang va Quy ché vé viéc cung cap va su
dung dich vu, thiét bj cong nghé thong tin tai tru s& Co quan B Tai chinh.

Chuong XI
TO CHUC THUC HIEN

Picu 60. Trich nhiém cia don vi, cd nhin

1. Vin phong Bé c6 trach nhiém phd bién, theo dbi, don déc, nhéc nhd,
tdng hop tinh hinh thue hién Quy ché lam viéc ctia B§ Tai chinh, bdo cdo Lanh
dao B§ va thong bdo tai cudc hop giao ban hing thang.

2. Thu trucmg cac don vi cé trach nhiém pho bién, .quan triét Quy ché nay
ti cdng chue, vién chie, ngudi lao déng don vi minh; dong thoi phan énh, kién
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nghi sua ddi, bd sung néu thay can thiét. Thu trudng cac don vi ¢an cir Quy ché
lJam viéc cua B§ Tai chinh nay dé ban hanh Quy che 1am viéc cta don vi cho phu
hop véi chic ndng, nhiém vu ctia don vi minh (néu can thiét).
3. Moi cdng chirc, vién chiic, nguoi lao dong phai c6 trach nhiém chép
hanh nghiém chinh Quy ché lam viéc.
Pitu 61. Khen thuéng va ky luat
1. Pon vi, ca nhan thyc hién tt Quy ché lam viéc dugc xem xét tinh vdo
thanh tich khen thuorng dinh ky hodc d¢t XUat.
2. Pon vi, ¢4 nhin vi pham cac quy dinh cua Quy ché lam viéc, tuy theo
nguyén nhan, mac dd vi pham s& bi x{ ly theo céc hinh thirc sau:
a) Don vi vi pham céc quy dinh ctia Quy ché lam viéc, dic biét la khong dim
bao tién d6 soan thao du thao vin ban quy pham phép luat s& bi xir ly nhu sau:
- Phé binh, nhic nhé tai Hoi nghi giao ban Bo hofic thong béo phé binh
béang van ban.
- Trir diém thi dua, ha mic khi binh xét thi dua, khong xét danh hiéu thi
dua cuoi nim cua don vi.
- Trudng hop vi pham nghiém trong s& bi xir Iy theo quy dinh cta phap luat.
b) C4 nhin vi pham céc quy dinh ctia Quy ché lam viéc nay, dic biét la
khéng dam bao tién d soan thao du thao vin ban quy pham phdp ludt dugc giao;

¢6 du thao vin ban tra [oi chdm, ndi dung van ban khéng ddm bao chét luong hodc
c6 sai s6t thi tiy mirc d6 vi pham sé& bi xtt ly theo céc mirc d6 nhu sau:

- Phé binh, nhéc nhé trude toan don vi.

- Khong danh gia, xép loai chét lugng coéng chic, vién chic nim & mirc
hoan thanh xuat sdc nhiém vu.

- Trir dlem thi dua, ha mirc khi binh xét thi dua cudi nam hodc khong duoc
xét thi dua cudi nam; khong duge xét di hoc céc khoé dao tao, bdi dudng; khong
duoc xét thi ndng ngach, quy hoach, bd nhiém theo quy dinh.

- Truong hop vi pham nghiém trong sé bj xir ly theo quy dinh cua phap luat
vé cdng chue, vién chire.

¢) Tha truéng don vi va cdp phé don vi vi pham quy ché lam viéc hoic ¢6

cbng chirc, vién chirc vi pham quy ché 1am viéc thi tuy mirc d§ vi pham s& bi xu
ly theo c4c hinh thirc quy dinh tai didm b khoan 2 Diéu naW
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