UBND TINH LAM DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SONOQI VU Pic 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 20  /KH-SNV Lédm Pong, ngay 24 thang 4 nam 2025
KE HOACH

Thu thap hd so, tai lleu c6 thoi han bio quan vinh v15,n cia cac co quan,
to chirc thudc ngudn ndp lwu theo Quyét dinh s6 441/QD-UBND
(d6i vo6i cac co quan chuyén thudc UBND cép huyén, thanh phd)

Cin ctr Luat Luu trir; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nim
2013 cia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu ctia Luat Luu trit; Théng
tu s6 16/2014/TT-BNV ngay 20 thang 11 nim 2014 ctia B6 Noi vu hudng din giao,
nhan tai liéu luwu trir vao Luu trit lich str cac cap; Quyét dinh s6 441/QD-UBND ngay
07 thang 3 nim 2023 ctia UBND tinh Lam Pdong vé viéc ban hanh Danh myc Céc
CO quan, td chirc thude ngu@)n nop luu tai liéu vao Luu trit lich st tinh Lam Déng;

Thuc hién Chi thi sé 04/CT-UBND ngay 15 thang 4 nim 2025 cta Chu tich
UBND tinh Lam Dong vé viéc ting cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong
qua trinh sip xép t6 chic bd may ctia hé thdng chinh tri theo Két luan s 127-KL/TW
ngay 28 thang 02 nam 2025 ciia B Chinh tri, Ban Bi thu; Cong vian s6 414/BNV-
VTLTNN ngay 19 thang 3 nam 2025 ctia Bo Noi vu vé ting cuong quan 1y cong tac
van thu, luu trit trong qua trinh sap xép to chirc bd may ciia hé thong chinh tri theo
Két luan s6 127-KL/TW caa Bo Chinh tri; Ké hoach s6 19/KH-SNV ngay 22 thang
4 nam 2025 cta S& Noi vu vé thuc hién Chi thi s 04/CT-UBND ctia Chi tich UBND
tinh vé ting cuong quan 1y cong tac van thu, luu trit trong qué trinh sap xép to chirc
bd may cta hé théng chinh trj trén dia ban tinh Lam Déng.

S Noi vy ban hanh K& hoach thu thap ho so, tai liéu ¢6 thoi han bao quan
vinh vién cta cac co quan, to chirc thue ngudn ndp luu theo Quyét dinh s6 441/QD-
UBND (d61 v6i cac co quan chuyén thuoc UBND cap huyén, thanh phd) nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

a) Thyc hién nghiém tic va c6 hiéu qua Chi thi s6 04/CT-UBND; Cong vin s6
414/BNV-VTLTNN; K¢ hoach s6 19/KH-SNV.

b) Thu thap tai liéu co gia tri bao quan vinh vién ctia cac co quan, t6 chire thude
ngudn ndp luu thuéc UBND cép huyén vao Luu trit lich st tinh gop phan thyc hién
c6 hiéu qua Luat Luu trit, Nghi dinh va Thong tu quy dinh vé quan 1y dbi voi tai liéu
lwu trit; Quan 1y thong nhat, dong bo va phat huy t6i da gia tri tai lidu luu trit coa
Luu trir lich st tinh.

¢) Nham bao quéan an toan tai liéu luu trir mot cach khoa hoc; tranh mat mat hd
s0, tai liéu trong qua trinh sap xép, to chirc bo may; gilp cong tac khai thac, tra tim
tai liéu luu trir dugc nhanh chong, hiéu qua, dap tmg yéu cau nhiém vy dugc giao va
phuc vu tot cong tac nghién ctru, gop phan phat trién kinh té xa hoi cua tinh.



2. Yéu cau

a) Ho s0 tai liéu giao ndp vao Luu trir lich str phai duge chinh ly hoan chinh;
c6 Muc luc ho so ndp luu, co so dir liéu tra ctru (néu co).

b) Giao ndp, tiép nhan ho so, tai liéu phai kip thoi, ding thoi gian theo ké hoach.
Nguoi dimg dau don vi phai chiu trach nhiém vé két qua tai liéu nop luu vao Trung
tam Luu trir lich str.

c) Chi giao g@p, tiép nhan ho so, tai liéu luu trit co gia tri bdo quan vinh vién
va dang thanh phan tai liéu ndp luu.

I1. POI TUQNG, PHAM VI

1. P6i twong

Cac co quan, don vi thugc UBND cap huyén, thanh ph6 thudc ngudn ndp luu
vao Luu trir lich str theo Quyét dinh s6 441/QDB-UBND.

2. Pham vi

Tat ca hQ so, tai liéu co th(‘fj han bao qgém vinh vién cua cac co quan, don vi
thu(f)g UBNDrcép huyén, thanh pho thudc nguon ndp luu vao luu trit lich st tinh theo
Quyeét dinh so6 441/Qb-UBND.

IIL. TRACH NHIEM CUA CAC CO QUAN, TO CHUC TRONG VIEC
GIAO NOP TAI LIEU VAO LUU TRU LICH SU

1. Nhitrng cong viéc can thuc hién

{:1) Lua chon ho so, tai liéu ¢6 gia tri bao quan vinh vién va théng ké thanh muc
luc ho so, tai liéu nop luu (Phu luc I1).

b) Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu cua co quan, t6 chirc xem x¢t, thong qua
muc luc h@ S0, tai !iéu ndp luu va trinh nguoi ding dau co quan, té chirc quyét dinh.
Thanh phan Hoi dong xac dinh gia tri tai liéu cua Luu trir co quan duoc quy dinh tai
Dbiéu 18 cua Luat Luu trir.

¢) Gui van ban kém theo Muc luc hd so, tai liéu nop luu dé nghi Trung tam Luu
trir lich st ki€m tra, tham dinh.

d) Hoan thién muc luc ho so, tai liéu nop luu sau khi c6 van ban tham dinh cta
Trung tdm Luu tri¥ lich su.

d) Muc luc hd so, tai liéu ndp luu duge 1ap thanh 03 ban: Co quan, don vi giao

nop hd s0, tai liéu gitr 01 ban; Trung tam Luu trir lich str gitr 02 ban va dugc luu trir
vinh vién tai co quan, t6 chirc, Trung tAm Luu trit lich st.

e) Lap Danh muyc tai liéu c6 dong déu chi cac muc d6 mat (néu co). Mau danh
muc tai li¢u dong dau chi cac mic do mat dugc thyc hién theo huéng dan (Phu luc
).

9) V,ém chuyén tai liéu dén Trung tdm Luu trir lich s, S6 Noi vu dé giao nop
(dia chi s0 04 duong 3 thang 4, phuong 3, Tp. Pa Lat).

2. Giao ngp tai li¢u



a) ‘Giao nop hd S0, tai liéu theo muc luc ho so, tai liéu n(f)p luu da dugc nguoi
duang dau co quan, t6 chirc phé duyét va sau khi c6 van ban tham dinh cta S& Noi
vu; Thong bao ctia Trung tdm Luu trit lich sir v€ giao ndp ho so, tai liéu vao luu triv
lich str tinh.

b) Giao ndp céac van ban hudng d5n~chinh 1y bao gémi Ban Lich s don vi hinh
thanh phong va Lich st phong, hudng dan phan loai 1ap ho so, hudng dan xac dinh
gia tri tai li€u va cong cu tra ctru kém theo khai tai li¢u; danh muc tai liéu dong dau
chi cac mirc A mat (néu co).

IV. THOI HAN THU NQP TAI LIEU CUA CAC CO QUAN, TO CHUC
THUQC NGUON NQP LUU THUQC UBND CAP HUYEN

Theo thoi gian thu thap tai liéu kém theo (Phu luc I).

V. TRACH NHIEM CUA TRUNG TAM LUU TRU LICH SU TRONG
VIEC TIEP NHAN TAI LIEU LUU TRU

1. Théng nhat voi cic co quan, to chuc thude ngudn nop luu vé loai hinh tai
li¢u, thanh phan tai li€u, thot gian tai li€u, s6 luong tai liéu va thoi gian giao ndp tai
liu.

2. Huéng dan co quan, t6 chure thude nguén nop luu chuan bj tai liéu giao nop.

3. Tham dinh muc luc hd so, tai liéu nop luu do co quan, td chirc dé nghi giao
nop.

4. Trinh S& Nbi vu phé duyét muc luc hd so, tai liéu nop luu.

5. Giri vin ban théng bao cho co quan, to chic thudc ngudn ndp luu vé két qua
phé duyét.

6. Chuan bi phong kho va cac trang thiét bi bao quan dé tiép nhan tai liéu.

7. Tiép nhan tai licu.

a) Kiém tra, d6i chiéu muc luc ho so, tai liéu ndp luu véi thuc té tai lidu giao
nop.

b) Tiép nhan h so, tai liéu; cac van ban hudng dan chinh 1y kém theo (néu cb)
va muc luc ho so, tai liéu nop luu.

c) Lap Bién lgén giao nhan tai li€u. Bién ban duogc lap thanh 03 ban: co quan,
to chirc thudc nguon ndp luu gitt 01 ban, Trung tam Luu trir lich str gitr 02 ban (Phu
luc IV).

8. Pua tai liéu vao kho va xép 1én gia.

V1. TO CHUC THU'C HIEN

1. Thu trudng cac co quan, t6 chire thudc ngudn ndp Iru theo Quyét dinh s6
441/Qb-UBND (d6i véi cac co quan chuyén thuoc UBND cap huyén, thanh phd) c6
trach nhiém ph01 hop, trién khai thuc hién Ké hoach nay.

2. Trung tam Luu trit lich st tap trung thuc hi¢n hi€u qua céc nhiém vu duoc
néu tai K€ hoach nay, dong thoi thuong xuyén ra soat cac nhi€ém vu phat sinh,



bdo cdo, tham muu Lanh dao S& N§1 vu chi dao kip thoi, hoan thanh cong viée
vo1 chat lugng, hiéu qua cao.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 kho khin vuéng mic dé nghi cac
co quan, don vi bao cdo vé€ S& Noi vu (Trung tdm Luu trir lich str) bang van ban dé
xem xét, giai quyet./.

Noi nhin:

- UBND tinh (dé b/c);

- Céc co quan chuyén mo6n thugc UBND cép huyén;
thanh phd (theo Phu Iyc I);

- UBND céc huyén, thanh phd;

- Phong Noi vu cac huyén, thanh phd;

- Phong XDCQ va CCHC;

- Luu: VT, TTLTLS.

Pham Thi Twong Van
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